rli«yoft
A 4

MANUEL

Gestion-Patients

liquez sur un lien a cété pour sauter vers ce chapitre

C:\Gestion-Patients-sources\Manuel-Gestion-Patients.indd

]ZCLbJg_dsas_nmilar_as_L““‘i"‘“f““—“l

1 Ppré ion de Gestion-Pati 1

Licence
2 Structure 3
Modules 3

3 Installation 4

Configuration requise 4
Installation du logiciel 6
Préparation de Microsoft Access 7
Installation pour réseau 9
Changer d’ordinateur 10
Installer une mise a jour 11
Desinstallation du logiciel 12

Ecran d’accueil, la licence

Le menu principal 15
Fonctions globales 16
Set Up 18
Onglet Configuration 18

Utilisateurs 19

Dossier central des patients 20

Définir les mots clés 21
Onglet Reglage Personnel 22
Onglet Médicaments/ actes 23
Onglet Materiel 24
Onglet Gestion Backups 25
Onglet Gestion Base active 26
Onglet Boite Mail 27
Word 28

6 Commencer 29

Les patients

Les rendez-vous

Les prescriptions

Les trajets des soins
L'agenda

La salle d’attente

Les statistiques

Listes diverses

ANSM, classification et CCAM
Analyse des mots clés

6 Dépister des erreurs

Ce document contient 44 pages.



1 , : N

Gestion-Patients est un logiciel PMS* de gestion de patients et leurs rendez-vous pro-
grammé autour d’une base de données relationnelle.

Gestion-Patients comporte une base de données centralisée, accessible sur plusieurs or-
dinateurs en méme temps, équipés de Microsoft Windows et Microsoft Office Pro, reliés
dans un réseau céablé ou par WiFi local.

Gestion-Patients est une application sous Microsoft Access et nécessite
Microsoft Office Pro version 2007 ou plus récente. Microsoft Office Pro comporte
MS-Access.

* PMS = Property Management System 1 &E éT
ION
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CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR FINAL DU LOGICIEL Gestion-
Patients

Auteur : RliSoft, siren 517 736 013

(c) copyright 2007/2018

Tous droits réservés.

Courriel contact@rlisoft.net

Veuillez lire attentivement le contenu de ce fichier.

Ce Contrat de Licence Utilisateur Final constitue un
accord moral entre vous-méme (particulier, association ou
entreprise) et 1l’auteur du logiciel.

En installant et en utilisant ce logiciel vous acceptez
1’ensemble des clauses de ce contrat. Si vous n’acceptez pas
ce contrat, vous devez désinstaller le logiciel.

COPYRIGHT ET DROITS D’AUTEUR

Le logiciel Gestion-Patients est une wuvre intellectuelle
protégée par les traités internationaux sur le droit d’auteur.
La mise & disposition du logiciel & titre gratuit ou onéreux
ne constitue pas un transfert de ces droits & l’utilisateur.
L’ensemble des composants du logiciel, code source, images,
photographies, textes de l’aide et de la documentation,
icénes, est propriété intellectuelle de 1’auteur.
L'utilisation d’un de ces éléments dans un but de publication
par un moyen quelconque doit faire 1’objet préalable d’une
autorisation de 1’auteur.

DISTRIBUTION DU LOGICIEL

Vous pouvez transférer ou distribuer gratuitement le logiciel
4 des tiers, sous la forme initiale incluant 1’intégralité
des fichiers de 1’application et de la documentation.

Il est strictement interdit de vendre ce logiciel sans
1’autorisation de 1’auteur.

Il est cependant possible d’inclure le logiciel dans une
collection de logiciels fournie gratuitement au public.
En tout état de cause, aucun bénéfice ne peut étre tiré
directement de la vente du logiciel en tant que tel.

VERSION DONATIONWARE DU LOGICIEL

L’auteur vous permet de télécharger et essayer son logiciel.
Si aprés la période d’essai (qui s’arréte aprés 40 démarrages)
vous décidez de 1l'utiliser, vous étes dans 1'obligation
morale de demander la licence.

L’auteur conserve le droit de donner ou refuser la licence
sans devoir s’expliquer.
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DROITS D’UTILISATION

Vous recevez par la licence le droit non exclusif d’installer
et d'utiliser le logiciel sur un ou plusieurs ordinateurs
de votre choix.

Vous pouvez utiliser librement le
elles ou iale:

logiciel a des fins

En aucun cas cette licence vous dispense de 1’obligation
d’avoir une licence pour 1/utilisation de Microsoft Windows/
Microsoft Office et ces composants.

FICHIER DE LICENCE PERSONNELLE

Si vous recevez une licence, un fichier contenant vos droits
de licence personnelle pour la version téléchargée vous est
transmis. Ce fichier est strictement personnel et ne doit en
aucune fagon étre transmis & un tiers.

CONTRIBUTIONS DES UTILISATEURS

Vous pouvez contribuer a 1’amélioration de ce logiciel en
effectuant des relectures des textes du logiciel ou des
pages du site Internet du logiciel. A ce titre, votre nom
pourra étre cité parmi les contributeurs (sauf mention
expresse de votre part). Vous pouvez également suggérer de
nouvelles fonctionnalités et signaler des erreurs ou des non
conformités du logiciel.

Ces contributions ne permettent cependant aucunement de
revendiquer un droit d’auteur ou de propriété intellectuelle
sur une partie du logiciel.

INTEGRITE DU LOGICIEL

Vous ne devez pas modifier, altérer ou décompiler les fichiers
de 1’application. Les composants et fichiers de cette
application ne peuvent étre séparés ni utilisés séparément.
En particulier, il est strictement interdit de modifier le
logiciel pour y faire apparaitre un autre nom que celui de
1’auteur ; il est interdit d’utiliser un outil de modification
de ressources pour altérer les menus, les textes et les
boites de dialogue du logiciel.

Toute tentative d’accéder aux données autrement que par
1’interface normal du logiciel annule immédiatement votre
licence d’utilisation et engage que votre responsabilité,
excluant toute responsabilité de 1’auteur.

LIMITATION DE GARANTIE

Le programme reste la propriété de 1’auteur, qui ne peut en
aucun cas étre tenu pour responsable en cas de problémes liés
a l’utilisation du logiciel.

Il est fortement conseillé de vérifier chaque calcul et
chaque impression de Gestion-Patients car la responsabilité
de 1l’auteur n’est nullement engagée en cas d’erreurs
de programmation, de pertes de données ou d’erreurs
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d’interprétation légales et de leurs conséquences. Aucune
modification, ion, dé t ou sement peut
étre exigée suite a des erreurs constatées dans le logiciel.

Le logiciel et ses composants sont fournis en 1’état, sans

ie de foncti t. Vous conservez la responsabilité
d’évaluer les conséquences de son utilisation, que ce soit
sur la justesse des résultats, ou sur le bon fonctionnement
dans un contexte particulier.

Avant de demander votre licence Gestion-Patients, assurez-
vous en testant la licence gratuite de Gestion-Patients que
le logiciel fonctionne correctement sur votre configuration
matérielle et logicielle.

Le logiciel est développé pour les plateformes Windows W7
avec Office Pro 2007. La compatibilité avec les versions
antérieures ou postérieures de Windows ou MSOffice n’est
fournie que dans la mesure du possible.

Le logiciel a été testé contre les virus connus au moment
de sa création. L’auteur ne peut étre tenu responsable au
cas ol, malgré ses précautions, un virus serait trouvé dans
1’application.

Aucune réparation ne pourra étre demandé, quel que soit le
préjudice invoqué.

TERMINATION DU CONTRAT

Si vous ne souhaitez plus utiliser ce logiciel, supprimez-le
simplement de votre (vos) disque(s) dur(s).

Si vous disposiez d’une licence Gestion-Patients, supprimez
également le fichier de licence personnelle.

FIN DU CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR FINAL
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La présence du fichier
ConfigurationPerso.accdb

a coté du fichier Gestion-Patients-xx.yy-
MSOzz.accde n’est pas obligatoire, mais
conseillé et s’il y est Gestion-Patients uti-
lisera les parameétres personnalisées qui
sont dans ce fichier. Avec se fichier on peut
modifier I'aspect du logiciel ordinateur par
ordinateur branché dans le réseau. Sans ce
fichier Gestion-Patients utilisera les para-
meétres génériques.

(En () wm=)

2 Structure —

Modules

L'application se décline en deux modules (fichiers) principaux

e Gestion-Patients-xx.yy-MS032bits.accde (xx.yy est le numéro de la version)
ou Gestion-Patients-xx.yy-MS0O64bits.accde
e Patients.accdb

Gestion-Patients-xx.yy-MS032bits.accde comporte la programmation de l'interface uti-
lisateur, les formulaires, les états et requétes. Ce fichier est appelé Front End (le fron-
tal). Chaque ordinateur avec Gestion-Patients doit avoir ce fichier, il permet la présen-
tation des données sur écran, les calculs, les actions, les imprimés.

Patients.accdb comporte les données brutes. Ce fichier comporte les tables des diffé-
rents sujets traités dans ce logiciel. Ce fichier est appelé Back End (le dorsal). Seul un
ordinateur central (serveur) dans un réseau cablé UTP a besoin de ce fichier. Les autres
ordinateurs dans un réseau cablé peuvent faire référence au méme fichier Back End,
permettant ainsi une centralisation des données dans un fichier maitre. Plusieurs utili-
sateurs peuvent ainsi consulter et modifier des données en méme temps (base de don-
nées multi-user)

C'est ce fichier dorsal qui est copié pour une sauvegarde réguliére et c’est ce fichier qui
est échangé avec d’autres ordinateurs si ces ordinateurs ne sont pas reliés par cable
UTP ou wifi local (base de données distribuée).

Ces deux fichiers sont protégés par des mots de passe systémiques.

L'application est démarrée par le module nommé:
Gestion-Patients-xx.yy-MSO32bits.accde 3 &EéT
(ou Gestion-Patients-xx.yy-MS0O64bits.accde selon le cas) P 'TIE:%';
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Les RUNTIMES d’Access 2007 - 2016 sont dispo-
nibles chez Microsoft. Ils permettent de faire fonc-
tionner les applications d’Access sans avoir a ache-
ter une licence pour Access.

Pour Gestion-Patients il est cependant nécessaire
de disposer aussi d’une version de Microsoft Word
car sans Word vous ne pouvez pas créer des docs
en Word.

Si vous voulez télécharger Gestion-Patients et vous
ne disposez pas d’Access2013 ou Access2016 télé-
chargez d'abord le runtime, installez le, puis instal-
lez le logiciel de gestion.

Avec le runtime, Access vous demande a chaque dé-
marrage d’accepter le démarrage car Microsoft ne
fait confiance a personne....

g J

Si vous rencontrez des probléemes d’installation,
nous conseillons l'installation du logiciel TeamViewer
gratuit

(http://www.teamviewer.com/fr/index.aspx ).

3 Installation
Configuration requise

Systeéme d’exploitation : Windows® W7, W8 ou W10*, en 32bits ou 64bits

Mémoire : 4 Go de RAM de préférence, ou plus

Ecran : résolution minimum 1024x768 (24 bits), mais 1280 x 1024 est nettement préfé-
rable (attention il est possible que votre windows utilise une configuration avec par exemple
les éléments windows a 125%. Dans ce cas |'écran ne peut peut-étre pas montrer tout le
menu!, corrigez)

Imprimante : Jet d’encre ou Laser supportée par Windows®
Optionnel : USB-Webcam, Scanner WIA-compatible, Microphone

Microsoft Office Pro 2007 (donc avec Access) ou plus récent

1/ existe une version ACCESS runtime (exécutable) gratuite, téléchargeable sur le site de Microsoft.

*MSOffice, Access, Windows sont des logiciels Microsoft® dont vous devez faire I'acquisition préalable-
ment a l'installation du logiciel.

Autre ressources: un logiciel pour dé-zipper
MS Office peut étre installé en version 32bits; minimum: Access 2007

ou en version 64bits. Dans ce cas Access 2013 est le minimum.

4 o
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L'installation du logiciel exige les actions suivantes :
1 Extraction du zip téléchargé dans C:\
2 Installation de Microsoft ACCESS (MS-Office Pro ou MS-Office + runtime Access)

3 Modification de la protection contre les macros malveillantes dans Access

Ces actions sont expliquées sur les pages suivantes.

&EéTlON
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[¥] Canfirmer I remplac: Fichiers sslectionnis

[Tl restaurer les 7= dorigine @ Tous les fichiers

Installation du logiciel

[7] Ouvrir le dossier aprés extraction
Pour installer le logiciel il faut dézipper le fichier téléchargé. Comee J [ omie ) ae ]
Dézippez dans C:\ et restaurez les dossiers d’origine . Aprés

extraction le répertoire

Gestion-Patients doit exister dans C:\

(attention it dans C:\ et non ns 'm -
ments’ ‘Bur VotreNomdUtilisateur\Documents\’)

Le répertoire C:\Gestion-Patients contient: [
- [ [seachce

2l ame - Date modified Type | sz |
J Backups 06/01/2018 09:00 File folder
Dossiers 05/01/2018 11:02  File folder
Images 18/12/201715:54 e folder
Médicaments 06/02/2018 15:18 il folder
/1 est possible que I'extraction des fm | Moseles_word ODILOIS 8 e foldr
chiers du zip téléchargé vous refuse de ot e
Créer directement dans C\ [ CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR FINAL....  05/01/201807:24  Document Microsoft. 328
Dans ce cas ChOISIsseZ de Créer un nou- .m,Geshnrv«PahemsMSUEZb\ts 06/02/2018 15:13 Shorteut 2kB
. Gestion-Patients MSOB4bits 06/02/2018 15:19  Shorteut 268
veau dOSSIer quelque part et mettez Ies isesnowanenmm 20/12/2014 08:53 Tcon 16KB
ﬁch|ers dedans (aVeC Ieurs d055|er d’ori— 0 Gestion-Patients-14,22-Ms032bits.accde 06/02/2018 15:16 Microsoft Access A, 13516KB
. \ . 00 Gestion-Patients-14,22-M5064bits. accde 06/02/2018 1518 Migosaft Access A, 1463268
gl ne)_' Apres extraction dans ce .nOUVea u ] Gestion-Patientsregistre Access2007.reg 10/12/2010 10:07  Registration Entries 2KB
dosS|er vous trouverez Ie dOSS|er Ges— ] Gestion-PatientsregistreAccess2010.reg 12/01/2018 08:17 Registration Entries 1KB
: _ H H 8] Gestion-PatientsregistreActess20 13.reg 12/01/201808:17  Registration Entries 168
tion-Patients dans ce dossier. &) Gestion-PatientsregistreAccess 20 16.reg 12/01f201808:17  Registration Entries KB
4] Gestion-PatientsZipLib.dl 06/10/2002 18:37  Application extension S3KE
Déplacez alors ce dossier Gestion-Pa- ] install bat 06/02/2018 15:8  Windows Batch File 7KB
. N\ | LISEZ_MOI MISE A JOUR. bt 05/01/2018 11:00  TextDocument 268
tients entierement et manuellement vers [ usez_voLoc osumis e Tesbaement o
C:\ (éventue”ement avec C|ique_dr0ite ') Patients.accoh 06/02/2018 15:18  Microsoft Access Ba... 523218
\ 1. e ,
en tant qu’administrateur”’).
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Préparation de Microsoft Access

Assurez vous que MS Office et MSAccess soient correctement installés sur votre ordina-
teur

Le fichier Install.bat doit étre exécuté (sous W7/W8/W10 avec Clique-droit de la souris et
‘en tant qu’administrateur’).

Le fichier install.bat détermine quelle version d’Office vous avez installé : MSOffice 32bits
ou MSOffice 64bits. Selon ce choix les fichiers adéquats sont copiés vers leur endroit ap-
proprié.

Apreés cette installation vous trouverez le raccourci Gestion-Patients sur votre bureau.
Si pour une raison inconnue l’exécution de install.bat donne des erreurs vous pouvez faire

les actions nécessaires manuellement comme décrites sur les pages suivantes.
Sinon passez au chapitre suivant.

/et
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Il est important qu’ Access accepte d’exécuter des ‘macros’ (et les fonctions vba, visual ba-  Si vous n‘avez que le runtime d’Access et vous avez une

sic).

Avec Access 2013 / 2016:
Démarrez Microsoft Access sans base de données.

1l faut ajouter le chemin du répertoire Gestion-Patients aux ‘Emplacements approuvés’:

Bouton Office >
Options Access > (en bas a droite)
Parameétres du Centre de Gestion de la confidentialité >

Emplacements approuvés
(et ajoutez C:\Gestion-Patients et cochez les sous-dossiers)
Puis il faut aussi cocher ‘Activer toutes les macros....’
dans ‘parameétres des macros’.

Cdnfirmez et fermez Microsoft Access

installation standard de windows (sur C:\) vous n‘avez pas
acces a ce bouton 'Office’. Dans ce cas vous pouvez obte-
nir les mémes actions par double-clique en tant qu’ADMI-
NISTRATEUR sur un des fichiers

Gestion-PatientsregistreAccess201X.reg

Ces fichiers sont fournis dans le zip et se trouvent aprés
extraction du zip dans le répertoire C:\Gestion-Patients\.

Si vous avez une installation Windows adaptée ou une ins-
tallation de Gestion-Patients autre part que dans C:\Ges-
tion-Patients il faut d‘abord vérifier et corriger le contenu
de ces fichiers avec par exemple Notepad.

Démarrage

Loa)
= = | N ) \‘ —
€20}
Catégories de modal Options Acces| \
£ \
Alajing standara
. @ Assurez la fiabilité de vos documents 8ha sécurité et lintégrité de votre ordinatetr,
s madsles i dedo _
e || s Centre de gestion de a confidentialite _ (9 o]
§ Protection de la confidentialité =
e Feuile de fonnées =
it ¢
Eduzation Conceptefs dobets Migrosoft atfache une importance particulire 3 fa iteurs 3pproues
Protecion i s Confidentsice dahs MIcTosor OFfice Access ez IbGecird »
—— ]
Personnel Vérficatign confidentialite [/ enpiacements spprowes Avertissement :tous ces emplacements sont traftés comme des sources approuvées lors de F‘ouverture de fichiers. SI
) —— o5 modificz ou ajoutez U emplacement, assurezvous que Ie nouvel emplacement est sécusé
Exere i Afficher s déclaration de. e MigsotOftice access YN a
. : N\ Chemin d'acces Description Date de modfication
Déchation de de Microsott Office Online R R
Bersonn) 5 P Emplace ments utiisateur
ersonndliser rosramme d'sméliorstion du produr
NG et CiGestionFrigal 131172008 12:26
Comptdfnes e ClGestion-SCR 230372006 1062
sécurité Optians genfidentiaite CagestionHoten 2370972005 10162
[*cantre ge geston de 15 conmennee | s s protiion: i ol i i s g e ST CiGestion-Pharmal 2310912005 1042
n savoir plus sur a protection de fa confidentialité et a sécurité grice & Mi o pik
Ressources Centre de sécuntd Microsoft Vindows CiGestion.CPy 230972008 142
5 e Chgestion-CAL 2370372005 42
vitonneme ot nformatiaue fisble Micro o .
CleMiEmosoft Office\Office 12VAC T, defaut diaceess tbases
Centre e gestion d laconfidentiaité de Micrasoft Office Access Exptsce ments des stratigies
Le Gentre de gestion d 13 confidentialitd
inclut des parametres de sécurte et de
confidzntisit, Ces paramatres vous aident .
8 assurer|a sécurité de vatre ordinateur. | Paramétres du Centre de ge |
Nous vous conseilons de ne pas Ies
Chemin & accés Cigestion ST,
Description
Date de mosification 2310812000 1042
Sous-dossiers
&jouter un nowvel emplacement., | [ supprimer | [ Modifier.,
[T] Autoriser les emplacements apprauvés sur mon réseau (nan recommande)
fi [7] Désactiver tous les emplacements approuvs. Seuls les fichiers signés par des éditeurs approuwés seront
spprouwves.
8 &Eénou
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Installation pour réseau

Gestion-Patients peut fonctionner en réseau local cablé par cable UTP ou par WIFI local

d’une lifebox par exemple. En vue de Iénorme quantité de données & transmettre par Gestion-Patients, I'appli-
cation ne fonctionne probablement pas suffisamment vite a travers un réseau VPN/Internet

Pour une utilisation en multipostes installez le logiciel d’abord sur votre disque dur sur C:\
et démarrez Gestion-Patients pour vérifier que tout fonctionne normalement et fermez. En-
suite, copiez le fichier Patients.accdb vers votre serveur ou vous voulez. Il est important
que cet emplacement sur le serveur soit partagé pour donner accés aux autres utilisateurs
avec les droits de lire et d’écrire.

Démarrez Gestion-Patients en tant que ADMIN et dans le SET UP, puis I'onglet ‘GESTION
BASE ACTIVE’, changez le chemin vers le nouvel emplacement de la base Patients.accdb.

N’oubliez pas que chaque ordinateur relié dans le réseau doit avoir libre acceés aux fichiers
référencés dans la base commune (références vers les images, les fichiers logo etc.). Donc
ou ces fichiers doivent se trouver sur le serveur accessibles pour tous, ou chaque ordinateur
comporte ces fichiers avec le méme chemin d’acceés.

Dés que tout fonctionne vous pouvez supprimer le fichier local C:\Gestion-Patients\Pa-
tients.accdb pour éviter des confusions plus tard.

Si vous voulez placer le répertoire C:\Gestion-Patients autre part, c’est possible aussi

(nota: seules les données dans la base démo, et les mises a jour font référence a C:\Ges-

tion-Patients et a ses sous répertoires).

1l suffit de copier le répertoire Gestion-Patients avec son contenu vers un autre endroit

cable utp et au démarrage vous donnez le chemin correct vers Patients.accdb. Modifiez éventuel-

et/ou WIFI lement le raccourci sur votre bureau pour pointer vers le nouveau chemin de Gestion-Pa-
tients-xx.yy-MSOzzbits.accde

Dans un réseau, si sur ordinateur A on ajoute une rendez-vous, sur ordinateur B on va voir ce change-
ment seulement aprés qu’on rafraichi un formulaire. Pour obliger une actualisation réguliére et auto-
matique on peut modifier I'intervalle de ‘Synchronisation des agendas ' (dans le SET UP : mettez par
exemple 60 secondes pour une actualisation réguliére).

O &ino
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Changer d’ordinateur

Si vous voulez transporter votre logiciel et base de données vers un autre ordinateur, il faut
copier le répertoire C:\Gestion-Patients entierement vers le nouvel ordinateur y-compris
tous les sous-répertoires.

Si le fichier des tables Patients.accdb n’était pas dans ce répertoire il faut le copier a
part.

Si votre Dossiers des patients n’était pas dans ce répertoire il faut le copier a part aussi.
Exécutez le fichier Install.bat
Au premier démarrage Gestion-Patients va se reconnecter a la base des tables connue
dans votre fichier ConfigurationPerso.accdb si ce fichier existe. Si ce fichier n‘existe pas
au démarrage il faut indiquer le chemin vers la base de vos tables (back end) si cette
base ne se trouve pas dans

C:\Gestion-Patients\Patients.accdb

Si vous avez des liens vers des documents externes, des images il faut copier ces fi-
chiers vers le méme endroit que sur I'ancien ordinateur.

10 &eon
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Gestion h[\ﬂ

Mise & Jour vers serstan: 1475

weool L]

espace mise a jour sur le site
www.rlisoft.net

é Le zip d’une Mise a jour ne contient\
généralement QUE les fichiers des
formulaires accde de linterface du
logiciel (version 32bits ou version
64bits), le raccourci pour le bureau
et le fichier install.bat. Le fichier de
la base de données (les tables) n’est
pas inclus pour éviter quon perde
ses données d’une version a l'‘autre.
Le nouveau fichier des formulaires
met automatiquement votre fichier
des tables a jour des que l'on dé-
marre pour la premiére fois.

\ J
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Installer une mise a jour

Les fichiers de mise a jour du logiciel sont distribués sous forme de zip.
Linstallation d’une mise a jour se limite a I'extraction du contenu d’un fichier zip
dans le répertoire

C:\Gestion-Patients

Le codage des fichiers zip de mise a jour est:
XX = version numéro majeur: change aprés modification majeure

. y = version numéro : change aprés changement mineur des champs ou tables dans le
back end

. z = version numéro : change aprés petite modification de la programmation dans le
front end

Pour avoir le nouveau raccourci sur le bureau il faut exécuter le fichier Install.bat.

Au premier démarrage la mise a jour va se reconnecter a la base des tables connue dans votre fichier Configuration-
Perso si ce fichier existe. Si ce fichier n’existe pas au démarrage de la nouvelle version il faut indiquer le chemin vers la
base de vos tables (le dorsal) si cette base n’est pas C:\Gestion-Patients\Patients.accdb

aites toujours un BACKUP avant
d’installer une mise a jour (voir le
chapitre BACKUP)

11 ;&Eénon
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Desinstallation du logiciel

1l suffit de supprimer le dossier C:\Gestion-Patients entierement.

Supprimez le fichier Patients.accdb s’il ne se trouve pas dans ce répertoire.
Supprimez le Dossiers des patients s’il ne se trouve pas dans ce répertoire.
Supprimez éventuellement le raccourci vers Gestion-Patients sur votre bureau.

Aucun autre changement dans votre ordinateur n’est causé par l'installation de Gestion-Pa-
tients.

12 ssnon
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Double-Clique sur le raccourci Gestion-Patients sur le bureau OU
double-Clique directement sur le fichier Access
C:\Gestion-Patients\Gestion-Patients-XX.YY-MSOzzbits.accde

Il existe un fichier Gestion-Patients-XX.YY pour MSOffice 32bits et pour MSOffice 64bits :
choisissez celui qui correspond a votre installation de MSOffice (a ne pas confondre avec
votre Windows qui peut étre en 64bits mais votre MSOffice peut étre en 32bits)

Si au démarrage la base de données des tables Patients.accdb (dorsal) n’est pas trouvée il
faut indiquer le chemin vers ce fichier.

Si au premier démarrage de Gestion-Patients Windows vous pose quand méme une (ou
deux) question(s) de sécurité, il faut recommencer I’étape préalable a l'installation d’Access
ou répondre OUI et OUI temporairement pour démarrer Gestion-Patients malgré les restric-
tions de sécurité.

1 3 SEéTION
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4 Lintert

Ecran d’accueil, la licence

Par défaut Gestion-Patients démarre avec
|’écran d'accueil. Si la licence temporaire est
périmée il y a une fenétre pour remplir le
numéro ou pour demander la licence.

Un message du nombre de démarrages possibles
apparait si vous ne disposez pas d’une licence va-
lable.

Cliquez ici pour remplir d’abord votre adresse
mail et ensuite votre numéro de licence (les
deux sont liés)

14.22 |
__ Celogiciel est du DONATIONWAR
E .

Votreadresseemai: |

Pour obtenir la licence pour arréter le compteur
des démarrages (le logiciel s‘arréte aprés 40 dé-
marrages) adressez votre demande de licence a
RliSoft (cliquez sur ‘A propos de...." et sur ‘De-
mander la licence’).

< RETOUR ( ) Y rlies 4 "applicati ion-Pati
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ou cliquez ici pour demander votre numéro
de licence. Il est indispensable que vous com-
muniquez votre adresse mail et la version de
Gestion-Patients pour obtenir une licence.




Le menu principal

L€s boutons fléches du clavier font
naviguer a l'intérieur d'un champ.

Le bouton ‘entrer’ du clavier permet
de sauter vers le prochain champ,
sauf pour les champs avec possi-
bilité d’entrer plusieurs lignes (les
mémo).

Le bouton TAB permet de sauter
vers le prochain champ et shift-TAB
l'inverse.

Le bouton [Esc] ou [Echap] annule
une modification dans un champ.

Dans chaque champ accessible on
peut utiliser Ctrl-c (copier) et Ctrl-
v (coller).

Chaque champ comporte une pe-
tite information le concernant. Cet
aide devient visible si vous passez
la souris dessus.

(/ )

\ J

Nom de votre base des patients (renseigné dans le
SET UP)

Bouton pour vérifier votre
version de Gestion-Patients.

Ici est montré le nom de I'uti-
lisateur et le praticien lié a
cet utilisateur.

Accés aux SET UP: ce bouton
permet une personnalisation de
I'interface... (il faut entrer dans
la base en tant qu’ADMIN pour
avoir accés a toutes les fonc-
tions)

teur ADMIN.
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Bouton pour quitter I'application.

Bouton pour faire un bac-
kup de la base.

Bouton pour changer d'uti-
lisateur.

Bouton pour activer la
procédure de rappel des
RdV par mail.

L'heure actuelle.

Bouton pour ouvrir le for-
mulaire des statistiques.

Bouton qui permet de bloquer I'écran temporairement; (ab-
sence temporaire par exemple) demande le mot de passe pour
débloquer. Ce mdp est renseigné dans le SET UP par |'utilisa-




Fonctions globales

Les données d’un sujet sont présentées sur des FORMULAIRES.

FORMULAIRE LISTE Un formulaire peut montrer une LISTE de plusieurs enregistrements, ou les DETAILS
d’un seul enregistrement.

Cliquer sur un bouton sur le menu principal lance généralement le formulaire en forme
de LISTE.

On peut cliquer sur une ligne dans une LISTE pour sauter vers les DETAILS de cet en-
registrement et c’est le plus souvent sur le formulaire DETAILS qu’on peut madifier un
enregistrement. Au moment ou on quitte le formulaire DETAILS par le bouton STOP,
—— le formulaire LISTE est rafraichi pour montrer les effets des changements saisis sur le

=D T 1100¢ €/
T000¢ Soc0e € F

05-janv. 2018 11:00_Consulation
TEERCIeon @Q  opEnvasmm
EETERAbR 5 0 250602017 1000

o @ Q0 125ept.- 20161430 Consultation

tlele|e|e|e

T e R IO Consulteron.

o e e e3 formulaire DETAILS. A partir de la un autre utilisateur relié a la base par l'intermédiaire
R e R 01 ==¢= d'un réseau local (cablé ou wifi) peut voir ces changements sur son écran aprés rafrai-
e e chissement. Certains formulaires comportent la LISTE et les DETAILS sur le méme for-

k]

mulaire.

i d

DETAILS
FORMULAIRE DETAILS

ot 1aus wenoezvous

LisTEe—___

Symptémes.
A

B =

Une clique sur l'entéte d’une colonne
1 permet de trier la liste selon cette co-

i lonne de A vers Z ou aprés une deu-
xiéme clique de Z vers A.

Date RdV
08-janv.-2018 15:00

Fait en séance
RAS

T DELAPORTE GROSSE Fifg Q  OdNgnv--2018 14:0( Ce trie se transmet aussi vers |'édition
‘ EEQERClean @ Q oajeniNQB1Tl du formulaire s’il existe un bouton pour

ENSTEN A g Q  25-déc-20178Q0 imprimer. Un formulaire LISTE peut
KLETSKOEKCANNE Amnef) ) 14-sept.-2016 03:3( étre filtré pour montrer que certains
BRECHI k) @ Q 12-5ept-201614:3( enregistrements qui correspondent a

BANECHI Luc & Q  05mai-201610:15 des critéres. i
DUPOND Albert & Q  01-mai-2016 16:30 1 6 &éﬁoN

™ ~ . =3[ .. BLABLACAR John & ) dfaur aMANRIS PATIENTS
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Honoraires consultation Code Consulation Basc Cocticent— Modiicotcur [ Montant |
e [ B T o K

réalisée ;.
eneensvre: S
oot conutoion— | —

e [N intervention] -974
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Sur le menu principal les boutons sont or-
ganisés selon le principe de schématisation

NOM DE LA BASE DE DONNEES

La liste des patients est limitée aux patients
qui ont comme praticien ‘habituel’ le pra-

Idef1X. l‘_:uumsu.ssl . secu | ticien qui est lié a I'utilisateur entré dans la

g ’ base. Si l'utilisateur n’est pas lié a un pra-
C’est a dire que chaque bouton représente | “"IJQMQ_ ticien (sécretariat) cette liste va comporter
une table principale dans la base de don- L Fation tous les patients.

&

Ies

nées et les lignes entre les boutons repré-

A LIEUX
|} oEXERCICE

— = PRATICIENS ‘_t:l

sentent les inter-dépendances, les ‘liens’. dxt  PATIENTS Ce méme principe est valable pour les autres
LT “’j| l —— boutons. Ainsi un utilisateur lié a un praticien

Ainsi on voit par exemple qu’un rendez- SlCH g TN A s = a par défaut uniquement accés a ces propres

vous a un lien avec un trajet des soins, et TRAJETS DES SOINS patients et a ces propres RdV.

un trajet des soins a un lien avec un pa- S

tient.

Un patient PEUT avoir un lien avec un lieu
d’exercice, avec une mutuelle, avec une
Sécu, avec un praticien.

LSTEACTES
AREALSER

Sur le menu principal chaque bouton
ouvre un formulaire en format LISTE ou P ]
LISTE+DETAILS. —— Faire disparaitre la liste
Plusieurs champs permettent de fitrer.
Introduire un nouveau patient
Par exemple : si on entre une lettre dans le
champ ‘Filtrer Nom et PRENOM’ |a liste
des patients s’ouvre a gauche avec les pa-
tients dont le nom commence avec cette
lettre. Si on y ajoute une deuxiéme lettre la
liste va se restreindre aux patients dont le
nom commence par ces deux lettres, ainsi
de suite....

Si la liste comporte finalement qu’un seul
patient le formulaire DETAILS du patient va
s’ouvrir.

Trier la liste

BANECHI Diana (74) Inclure aussi les personnes décedées

ANECHI Jean (7)

— #[BANECHI Klaas (31)

= glﬂANEcm Kiaas (42)

= £'[BANECHI Luc (62)

JANECHI-GORDLN Nicole (32)
Supprimer un patient (seulement possible
si aucun RdV n’est connu pour ce patient)

ONNET Martine (43)

Sinon sur la liste des patients on peut cli- RS IES Ouistiand {19}

quer sur l'icone FICHE d’un patient pour
ouvrir le formulaire DETAILS du patient.

(&G )

QUITER

— - #|DAHADAHD-FIELDEN Marie (118)

= - \#[D'ARTAGNAN Elo (18)

@-&&-&&7

= ,__l_'lDELAPDRTE—GRDSSE FFF (109)
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Onglet Configuration

Modifications seulement possible en tant
qu’ADMIN.

L'onglet Configuration n’est pas activé pour
les autres utilisateurs.

Cet onglet permet de paramétrer les fonctions les
plus fondamentales du logiciel: L'unité monétaire,
le dossier central des patients,....

Choisissezun moddle
Hicroson Word

Goncame Nom / Prénom Patiant

sonLo0
Compte Rencu Isabelle
Letre e .
Gonespandent
|
e
Nonpi |

Tire du document

lDocument san descrpion]
A

i &
Wodtiria maddle

femer

Howesy

4 d
4 d
4 u
4 d
-
L
o

Types des Pidces-jointes

des pieces-jointes

ez dqutres types en bas de cette liste)

Annuler

Analyse laboratoire

@

Fermer

CONFIGURATION | REGLAGE PERSONNEL | MEDICAMENTS/ACTES | MATERIEL | GESTION BACKUPS | GESTION BASE ACTIVE | BOITE

C pour fous les

Défi

Définir I'arbre d.

p0.
Définir les spécialités
les descriptions

pes) des piéces-
jointes

Modifier vos modél|
wol

Disponibilités poj

nible

Unité monétaire
€

N\

TYPES DE RENDEZ-VOUS.
ES DE RDV
dautres types en bas de cette lists)

Annuler Nouvesu

Analyse sang =73
Anslyse urine =3
Budio = / Définir les types
Autorisation ﬂ, , rendez-v
=5
=3

Imprimer Fermer

Consultation anesthésie 15
Consultation approfondie 60
. Ali Saffa Endocrinologie-metabolismes pametiaciie ®
Dr. Cameron Dermatologue 30
o Copscabars Fosieine intervention %
o e Codoaie e o0
5 Groie Sere
Or. House. Endocrinologie-metabolme: ALE v
Dr. Personne, Paul ‘Médecine générale LEC 60
o e s Tiesean g
= . FE o
\ .4
RETOUR > QUITER rliesroft
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Statistiques ..

i

Volume de la base’

Dossier central des patients
C:\Gestion-Patients\Dossiers| = 2

ents “
s

MAIL

Verrouillage de 'écran aprés (minutes) | 30 ?
Activer e systeme de Login
Délai pour s'identifier (secondes) | 60

Nom monétaire Nombre de décimales

euro j 2 d 2

Utilisateurs avec accés t

Pt rAGINE oEs MTS s |

Manuel de référence de I'application Gestion-Patients

ATTENTION L'unité monétaire est
libre et on peut changer ces cases
pour l'unité de votre pays. Ceci mo-
difie uniquement la présentation (ceci
ne recalcule pas un montant déja
existant dans le logiciel)

Praticiens (3,

Cardiologn Pratciens E]
Chirurgien Praticiens () =
Dentiste Pratciens O =
Dermatologue Praticiens O F
Endocrinologie metabolismes Pratiiens E
Médecine générale Praticiens E
Nephrologue Pratciens F
Neurochirurgien praticiens Q ]
Neurologue pratciens Q =

desrion
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Annuler

Utilisateurs

et fermer

CONFIGURATION | REGLAGE PERSONNEL | MEDICAMENTS/ACTES | MATERIEL | GESTION BACKUPS | GESTION BASE ACTIVE | BOITE MAIL |

Configuration pour tous les utilisateurs

Modifications seulement possible en tant
qu’ADMIN.

Définir les spécialités \if ¢
A/

L'onglet Configuration n’est pas activé pour

Verrouillage de 'écran aprés (minutes) | 30

ags Définir les descriptions A
les autres utilisateurs. (types) des pigces- M iEr e Login 2
jointes Délai pour sidentifier (secondes)| &0
. . . T T Définir I'arbre d Mots
Il doit exister au moins un utilisateur. Cet utili- T ote s e
teur a le nom ADMIN (qu’on ne peut pas sup- T —— | ool contiel des patieats
sa_ q p p p Modifier vos modéles c/\Gestion-Patients\Dossiers =
WORE
prlmer)' Unité monétaire Nom monétaire Nombre de décimales
Disponibilités pou € d euro j 2 j 2

rendez-vous ;'

On peut ajouter autant d’utilisateurs que néces- !
saire : des praticiens qui doivent avoir accés a la Détinites ypes de hﬁ‘}
base et/ou des personnes du sécretariat.

Chaque utilisateur peut étre lié a un praticien ce
qui limite son accés aux patients de ce praticien.

Départements
(Gouvernorats =5
Tunisiens]

statistiques ... i | Volume de Ia base 5]

9
Codes Postaux 5] lisateurs avec accés ﬁ

Chaque utilisateur peut avoir une limitation ‘sé-

cretariat’ ce qui empéche cet utilisateur d’accéder
aux données médicales des patients, mais permet /

de gérer les RdV, lagenda et les factures.

Chaque utilisateur peut avec un nom (ALIAS) et Utilisateurs acceptés dans la base

un mot de passe. Supprimer un utilisateur ne sup- {ajoutes dautres utilisateurs en bas de cette liste) :

prime pas le praticien qui est lié a cet utilisateur. 2 > i 2 P
;ADMIN | [m} Dr. House Bl =
COPACABANA (! Dr.Copacabana v wi
GREEN sanes [} Dr. Green E =
HOUSE Dr. House Bl =
SAFFA | Dr. Al saffa = =
SECRETARIAT =2 B =
SECRETARIAT-2 (m} E =

O Bl = -
&EéT!ON
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Dossier central des patients

Modifications seulement possible en tant
qu’ADMIN.

L'onglet Configuration n’est pas activé pour
les autres utilisateurs.

Dans le dossier central sont stockés les docu-

CONFIGURATION | REGLAGE PERSONNEL | MEDICAMENTS/ACTES | MATERIEL | GESTION BACKUPS | GESTION BASE ACTIVE | BOITE MAIL

Configuration pour tous les utilisateurs

¥,

g

Définir 'arbre des  Mots
Mots Clés el

Définir les spécialités
Verrouillage de 'écran aprés (minutes) | 30
Activer e systeme de Login ?
Délai pour s'identifier (secondes) | 60

Définir les deseriptions
(types) des pidces-
jointes

Dossier central des patients
C:\Gestion-Patients\Dossiers

Modifier vos modéles & 2

Unité monétaire Nom monétaire Nombre de décimales

ments et piéces jointes liés a un patient. D"°°”'i'2§é§zi‘2”u2.;4= e euro | 2 -l 2
Le chem_in vers ce dossiers est a deﬁnir_ici : D*"‘""‘;;ﬁ:f;_;;’;hﬁ’v
Ce dossier peut étre sur un serveur, mais dans ce e
cas le dossier doit étre accéssible (lecture/écri-
ture) pour tous les utilisateurs connus dans la
Départements “
base. Statistiques ... [l | Volume de la base 3|  (Gouvernorats 5| Codes Postaux 35 Utilisateurs avt(a((ésﬁ
Tunisiens)
Dans ce dossier, dés qu’un nouveau patient est i
introduit un sous-dossier avec les deux premiéres PR )< 1~ G (oD G - Gaton e T Ds B8 < B o Bl
QU &l
lettres du nom du patient est créé. Dans ce sous- i | iy ) | e =-0e
dossier un autre sous-dossier est créé. Ce dossier 24 Gestonzatents 2l e - e lse | |
a un nom comme : B ::;‘fs 5 Letre05-01-2018 doc 050120151109 Document Mirosoft... 2K
R B Lettre05-01-2018_1.doc 05/01/201811:09  Document Mcrosoft. 218
[NOM]-[PRENOM][date de naissance] i Bilrosoimpone  cdbimingi bt o
— = slosots 01 ecimage o
/=] WebCamFichier00 Ljpg 151042015 16:12 PEGmage 1768

Dans ce sous-sous-dossier les documents liés au
patient sont sauvegardés.

va
Ve
X
Images
Médicaments
Modéles_Word

5 fems
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Définir les mots clés

Modifications seulement possible en tant
qu’ADMIN.

L'onglet Configuration n’est pas activé pour
les autres utilisateurs.

Gestion-Patients permet d’attribuer des mots clés
a des patients et/ou a des rendez-vous. Ces mots
clés sont structurés dans une arbre ou un mot clé
peut appartenir a un autre mot clé. Le premier ni-
veau est RACINE DES MOTS CLES.

On peut définir jusqu’a 6 niveaux de mots clés.

Pour ajouter un mot clé on choisi d’abord son ‘PA-
RENT’ avec le menu déroulant a droite, puis on
saisi un mot qui doit étre unique. Cliquez sur le
bouton ‘AJOUTER’

Pour modifier un mot clé existant, cherchez-le par
la case recherche et activez-le par clique dans

I'arbre a gauche. A droite vous modifiez ce mot et.\

vous cliquez sur le bouton ‘MODIFIER'.

Le bouton ‘SUPPRIMER’ permet de supprimer un
mot et aussi la branche qui peut en étre dépen-
dante. Si ce mot-clé a des fils non-attribués a un
patient ils seront effacés aussi. Si ce mot-clé ou
un de ces (petit)fils est déja attribué a un patient
vous pouvez décider si oui ou non vous voulez
laisser la branche déja attribuée.

Le fait de supprimer ou de modifier un mot clé ne
modifie pas les mots clés déja attribués a un pa-
tient ou a un RdV.

RETOUR

SOMMAIRE QUITER
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Modifier vos modéles
WORD

CONFIGURATION | REGLAGE PERSONNEL | MEDICAMENTS/ACTES | MATERIEL | GESTION BACKUPS | GESTION BASE ACTIVE | BOITE MAIL |

Configuration pour tous les utilisateurs

Mots Clés  clés
Dossier central des patients

C:\Gestion-Patients\Dossiers
Unité monétaire Nom monétaire

—101 x|

- ‘3 RACINE DES MOTS CLES

\iauudnogénes

- ADDICTION
Addiction Alcool

Cannabis
Cocaine
Dmt

Heraine
Led
Mescaline
Opium
The
Addiction Tabac
ALLERGIE
- AMETROPIE
Astigmatisme
Hypermétropie
Myopie

- E

Pour ajouter un mot-clé :

Chaisissez le mot-clé parent par le menu déroulant
en bas ef entrez le nouveau mot-clé (doit étre
unique), puis cliquez sur ajouter.

Pour modifier un mot-clé existant :

Cliquez sur ce mot-clé dans la liste & gauche, puis
modifiez et cliquez sur modifier.

Pour supprimer un mot-clé existant :

Cliguez sur ce mot-clé dans la liste 3 gauche, puis
Zsur supprimer.

Parent: Rétractile
Index: 6
Mot-clé:

Index:

Verrouillage de 'écran aprés (minutes) | 30
Activer le systeme de Login ?
Délai pour s'identifier (secondes) | 60

B ?
Nombre de décimales
2 | 2

ux 5]

9
Utilisateurs avec accés ﬁ

rlioft

Le bouton

‘PURGE’ permet de sup-

primer les mots clés qui n‘ont jamais
été attribués a un patient ou RdV.

Manuel de référence de I'application Gestion-Patients

La premiere fois qu’on
double-clique sur un
menu déroulant pour
attribuer un mot clé a
un patient ou a un RdV
fait charger les mots
clés en mémoire. Ceci
permet de présen-
ter les mots clés en
‘arbre’ pour les choi-

2 1 &EéTIDN
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Onglet Reglage Per-
sonnel

Chaque utilisateur a accés a cet onglet.

Si le fichier ConfigurationPerso.accdb est
présent dans le dossier Gestion-Patients
chaque ordinateur dans un réseau peut avoir
ces propres réglages.

Cet onglet permet de paramétrer comment Ac-
cess est démarré, le fond d’écran.

C’est aussi ici qu’on doit lier un praticien ‘par dé-
faut’. Si l'utilisateur qui entre dans la base est
déja lié a un praticien c’est ce praticien qui prime
sur le choix ici.

Avec le bouton ‘Dispo’ on peut définir les plages
disponibles pour créer des RdV pour ce praticien.

1l faut aussi choisir un lieu d’exercice ‘par défaut’.

On peut choisir ici un fichier “.wav’ (son) pour noti-
fier la fin prévue d’un RdV.

On peut activer le systéme des rappels des RdV
par mail pour les patients et/ou les praticiens.
(configuration de I'onglet ‘Boite Mail’ nécessaire)
Sur le menu principal on peut définir combien de
jours en avance. Il faut faire attention de ne pas
activer ce systéme sur plusieurs ordinateurs dans
un réseau.
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SET UP

et fermer

CONFIGURATION REGLAGE APRSONNEL | MEDICAMENTS/ACTES | MATERIEL | GESTION BACKUPS | GESTION BASE ACTIVE | BOITE MAIL

Réglages pour cet ordinateur

NOM DE LA BASE ACTIVE : NOM DE LA BASE DE DONNEES 2

DEMARRAGE ET APPARENCE
Démarrage avec |afenétre
Access maximisée:

Par défaut maximer |a fiche

H du patient O

Par défaut maximer la
fiche des Rendez-Vous : [

Par défaut maximer toutes les autres T = i
formulaires (seulement utile pour g
petits écrans): O
Papier peinte 7 C:\Gestion-Patients\Images\background.jpg [
Transparence g% j Diaporama e

Image absence ?  C:\Gestion-Patients\Images\absent.jpg [l

«

50 j secondes ?

pour nofifier 1a fin d'un RdV (laissez vide pour seulement un petit beep)
CA\Windows\media\Alarm02.wav

Couleur pour les es agendas apres :

plages Non disponibles

Praticien par défaut

Rappel automabigle
par mail (patients) au démarrage

Lieu d'exercice par défaut 2

Envoi automatique des RdV par
mail au medecin

[ Jd
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Onglet Médicaments/
actes

Chaque utilisateur a accés a cet onglet.

Si le fichier ConfigurationPerso.accdb est
présent dans le dossier Gestion-Patients
chaque ordinateur dans un réseau peut avoir
ces propres réglages.

Cet onglet permet de parameétrer la disponibilité
des:

Actes ‘intellectuels’

Actes ‘techniques’

La classification des actes ‘techniques’
Les médicaments / prescriptions

Les actes ‘intellectuels’ sont libre a saisir : vous
donnez un code, une description courte et un
montant. Cette liste est disponible comme choix
sur le formulaire DETAILS d’un RdV.

Les actes ‘techniques’ peuvent étre téléchargés
sur le site du CCAM (en format Excel). L'Excel peut
étre lu par Gestion-Patients, ce qui introduit la
classification et les actes avec leur prix standard.
Vous pouvez aussi créer votre propre liste ici :

Les médicaments reconnus par le ANSM peuvent
étre téléchargés sur le site de I'ANSM (lien Fi-
chiers des spécialités, des compositions et dgs
présentations (sous forme compressée) )

Vous pouvez aussi définir votre propre ljgte des
médicaments et y ajouter des activités a pres-
crire.

RETOUR
SOMMAIRE
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el SET UP et fermer]
CONFIGURATION | REGLAGE PERSONNEL MEDICAMBATS/ACTES | MATERIEL | GESTION BACKUPS | GESTION BASE ACTIVE | BOITE MAIL

MEDICAMENTS | ACTES

Modifier vos Codes Consultation / Actes ﬁ
intellectuels Py g

&

POLIR INF(

Télécharger les médicaments AN,

techniques CCAM (Frarkcais)

Télécharger le fichier EXCEL avec\es codes actes O |

rangaus]0|

gais ANSM (facultatif) version CCAM
= CNAMTS - CCAM version 50 applicabld\au 01.01.2018

Importer le fichier EXCEL avec Ia
classification et/ou les codes acte
techniques CCAM

Base des médicaments,
C\Gestion-

Patients\Médj ents\BaseAFSSAPS.accdb

arter les médicaments ANSM dans |3 base ijj

Activer la base ANSM i
Modifier votre classification des codes Act ?
techniques
Modifier votre liste pour prescriptions € Modifier vatre liste pour Actes techniques \ﬁ ?

POUR INFO: vos MEDIGAMENTS; votre GLASSIFICATION, ! et VALEURS des actes 'inteliectuels’ et techniques’ so
stockés dans votre fichier ConfigurationPerso.accdb T etre & coté du fichier Gestion-Patients-xx.yy.accde

\

ites ‘inteVectuels’

€ Codes pour acte:

inix

: La base des spécialités pharmaceutiques : ANSM o

s voulez importer les spécialités pharmaceutiques de I’ANSM ou faire une mise a jour def=
ceg/données : Téléchargez le zip du site de ’ANSM a l'adresse : -

p://agence-prd.ansm.sante.fr/php/ecodex/telecharger/telecharger.php

Ce fichier zip contient les 3 fichiers texte :

CIS.txt 2
CIS_CIP.txt =
COMPO.txt o

qu’il faut extraire dans votre dossier C:\Gestion-Patients\Médicaments (pour le moment obli-|

gatoirement ce répertoire). Ouvrez la base BaseAFSSAPS.accdb (double-cliquez sur ce fichier
dans C:\Gestion-Patients\Médicaments). La base se referme automatiquement avec un mes-

sage de succes si tout va bien. Redémarrez Gestion-Patients.

Si nécessaire :

indiquez le chemin vers la base Afssaps s'il est différent (généralement donc C:\Gestion-Pa-
tients\Médicaments\BaseAFSSAPS.accdb, mais aprés importation ga peut étre un autre che-
min). Cochez ‘Activer la base ANSM’

Aprés cela et si tout c’est bien déroullé vous devez voir les nouvelles données avec le bouton
"ANSM’ sur le menu principal.

Manuel de référence de I'application Gestion-Patients
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Onglet Materiel

Chaque utilisateur a accés a cet onglet.

Si le fichier ConfigurationPerso.accdb est
présent dans le dossier Gestion-Patients
chaque ordinateur dans un réseau peut avoir
ces propres réglages.

Cet onglet permet de paramétrer votre:

Scanner (doit étre WIA compatible)

Webcam (a brancher par cable USB)
Imprimante (compatible avec Windows)

Vos logiciels pour visualiser un vidéo et/ou
enregistrer des parolles

RETOUR
SOMMAIRE
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CONFIGURATION | REGLAGE PERSONNEL | MEDICAMENTS/ACTES TERIEL | GESTION BACKUPS | GESTION BASE ACTIVE I BOITE MAIL

Réglages pour cet ordinateur

Configuration SCANNER Configuration IMPRIMANTE Configuration WEBCAM
» =] o 1
Scan Automatgue:  []  ? | |Sélectionnez une imprimarnte Exemples des options disponibles
EPSON XP-540 Serps =
® El Idelay 2000
e w0 5 Format du papier idevaum 1
A4 -~ Idevname "USE Video Device'
Qualte: o L 7 Idevserial 123456789
fpreview
(' Wenochrome Options & appliquer
& Couleur Ipreview /delay 2000
Test & | Applaer ces modificatins 5| Test %

Logiciel pour enregistrer les vidéos:

C:\Program files\Cyberlink\YouCam\YouCam.exe =
Logiciel pour enregistrer les audéos:
C:\Windows\System32\SoundRecarder.exe =3

La fonction WebCam utilise un fichier nommé CommandCam.exe qui
doit étre dans le répertoire d’installation de Gestion-Patients a coté du
fichier Gestion-Patients-XX.YY-MSOZZbits.accde

24 Lo
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Annuler
et fermer

Onglet Gestion Backups

coNFquRAnDNl REGLAGE PERSDNNELI MEDl[AMENTS!AC[ESI MATERIEL  GESTION BACKUPS | GESTION BASE ACTIVE | BOITE MAIL

Dossier pour backups ?
C:\Gestion-Patients\Backups\ =

Chaque utilisateur a accés a cet onglet.

Si le fichier ConfigurationPerso.accdb est
présent dans le dossier Gestion-Patients
chaque ordinateur dans un réseau peut avoir REMPLACER LA BASE ACTIVE PAR UN ARCHIVE ”
ces propres réglages_ Patients_2018-02-07_06!20.accdb

£ ']

=

-
E‘E ‘*-. CREER UN ARCHIVE DE LA BASE ACTIVE

Cet onglet permet de créer et de récuperer un co-
pie de la base de données active.

Seul l'utilisateur ADMIN a le droit de récuperer un
backup.

Avec A2007 32bits les copies de la base sont zip-
pé. Avec A2013 64bits les backups sont des copies
simples de la base.

La liste des backups montre les 30 derniéres co- |
pies qui sont trouvées dans le dossier pour bac- %
kups spécifié ici : Y V

Double-clique pour récuperer un backup.

ceci remplace les données actuellement
dans la base.

Récuperer un backup d’autre part que du dossier des

backups. Ceci remplace les données actuellement
En cas de récuperation d’un backup, dans la base.
si entretemps vous avez installées
des mises a jour, le backup sera mise
a jour aussi, sans pour autant modi-
fier les données ni le fichier d’origine
du backup.

| 4

Un backup contient Iintégralité des données
connues dans la base active au moment du bac-
kup. Un backup ne contient pas votre Dossier
Central avec les fichiers externes comme des
photos, des scans, des fichiers externes liés aux
patients.

Un backup ne contient pas non plus le contenu de

otre fichier ConfigurationPerso.accdb. 2 5 &EéTloN

RETOUR —\ Sof Qson
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Onglet Gestion Base active

Seul utilisateur ADMIN a accés a cet onglet.

L'onglet Configuration n’est pas activé pour
les autres utilisateurs.

Cet onglet permet lier une autre base de patients
comme base de données active.

La liste des bases montre les 30 derniéres bases
qui sont trouvées a coté de la base active.

a différence avec un backup est que la récupé-
ration d'un backup REMPLACE les données pré-
sentes dans la base active.

Lier une autre base fait pointer vers les tables
dans un autre fichier dorsal. Cette action ne mo-
difie donc pas les donnés qui étaient présentes
dans le fichier dorsal d’origine.

Déverrouiller la base dorsale active.

CONFIGURATION | REGLAGE PERSONNEL | MEDICAMENTS/ACTES | MATERIEL | GESTION BACKUPS ~GESTION BASE ACTIVE | BOITE MAIL

Annuler

et fermer

Manipulations de la base active

La base active est:

C:\Gestion-Patients\Patients.accdb

ACTVER UNE
¥4 AUTRE SOURCE

{onglet seutement disponible pour [utilisateur ADMIN)

e unECOPE [ |
DE LA SOURCE
ACTIVE

Les sources dispopitfles

VIDER LA BASE

ACTIVE
(supprimer les
données)

-

Ce bouton permet de refaire les
mises a jour dés le début. Ceci
peut étre utile si une mise a jour a

échouée et donne des erreurs

Déverrouillage permet d’acceder a la base dorsale de I'extérieur
en démarrant cette base avec le bouton SHIFT appuyé (mot de
passe demandé). Au prochain démarrage de Gestion-Patients

cette action est annulée.

RETOUR

SOMMAIRE Gt
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Commencer avec une base dorsale vide.
Ceci écrase les données présentes dans
la base active.
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Onglet Boite Mail

Chaque utilisateur a accés a cet onglet.

Si le fichier ConfigurationPerso.accdb est
présent dans le dossier Gestion-Patients
chaque ordinateur dans un réseau peut avoir
ces propres réglages.

Cet onglet permet de configurer la boite mail EX-
PEDITEUR pour envoyer des rappels de RdV par
mail.

Sur le menu principal vous pouvez définir combien
de jours en avance un patient doit étre averti d’'un
rendez-vous.

Il est aussi possible d'avertir les praticien de leurs
rendez-vous.

Les données a remplir ont été fournies par votre
hébergeur internet. Pour certains fournisseurs il
est important que le serveur smtp (mail sortants)
correspond a votre abonnement.

RETOUR
SOMMAIRE
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Annuler
et fermer

Serveur smip |smtpwananunfr1

mais sortants  Exe
Port smip 25

ssL
issteur smip [

WdP smip

Tester la connexion MAIL 1

2 ; &EéTIDN
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AE Créer un document Word et l'inserer comme

Modeles Word

Compte Rendu
Lettre libre

Nouveau modéle

Modifier le rfiUdele |

Concerne Nom/ Prénom Patient :
BORLOO
Isabelle

Correspondant :

Type de document,
Mon précisé
Titre dy#fcument

DeCument sans

POUR MODIFIER UN MODELE WORD:

Cliquez sur ce bouton, ou

Ouvrez d’abord le document a partir de Gestion-Patients en cliquant sur I'icone
WORD d’un correspondant sur la FICHE d’un patient : normalement Word est
ouvert avec le document (attention : Word peut se cacher derriére la fenétre
de Gestion-Patients).

Cela permet de créer le format de la source des données pour ce type de docu-
ment, puis fermez WORD (Gestion-Patients peut rester ouvert).

Ensuite:
Ouvrez le document maquette directement avec WORD.

Date_de_naissance

N_dossier . . .

N ) WORD vous posera une question pour exécuter «SELECT * FROM C:\Gestion-
PATIENTSB&timent . .

) Patients\Word\Mergelntervention.txt»

PATIENTSRue .

) Répondez avec OUL.

PATIENTSCode_Postal

PATIENTSVille

(si la source des données n’est pas trouvée c’est que vous n‘avez probable-
ment jamais essayé d’ouvrir ce document a partir de Gestion-Patients et la
source Mergelntervention.txt n‘est pas encore créée, il serait donc préférable
que vous essayez d’ouvrir au moins une fois ce document a partir de Gestion-
Patients. N'oubliez pas que I'extension du fichier recherché est .txt et deman-
dez donc a montrer tous les fichiers.

Téléphane_domicile
PATIENTSTéléphone_bureau
Téléphone_portable
Numéro_secu

Clé_secu

Protocol_de_soins

Gestion-Patients peut éditer certains
documents par Microsoft Word. Pour
cela il existe quelques exemples de mo-
déles Word (dans le sous-répertoire

Foptal Si vous répondez avec NON a la premiére question de WORD vous pouvez mo-

difier le document, mais pas les champs avec données de Gestion-Patients. Si
vous répondez avec OUI vous pouvez modifier aussi les champs issus de Ges-
tion-Patients.

HOPITAUXBatiment
HOPITAUXRue
HOPITAUXCode_Postal
HoPIT:
HOPITAUXTéléphene_bureau

Xville

Ensuite, vous trouverez dans le document des références vers les données de

Word).

[@E

Chiee) Confire, Consr

MédTraitantNom

Gestion-Patients genre: <<Nom>> Ce sont les champs qui vont recevoir les

\ valeurs issues de Gestion-Patients.
La liste totale des champs disponibles dans un document WORD peut étre

montrée par I'icone: ‘Inserer un champ de fusion’ du bar d’outils ‘Publi-
postage’.

MédTraitantTéléphone
MédTraitantSpécialité

N Intervention
Datelntervention
SymptomaticIntervention
DiagnisticIntervention

CompteRendulntervention

Modifiez le document comme vous voulez, et sauvegardez-le, de préférence
avec un autre nom dans le méme répertoire. Il sera visible sur le formulaire
du choix de modéles.

GénéralisteNom
PATIENTDepartement
HOPITALDepartement

PatientNom

Aprés ces actions vous pouvez tester le résultat en cliquant a nouveau sur
PatientPrénom

RETOUR
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6 Commencer

Avant paramétrage familiarisez-vous avec
le fonctionnement de Gestion-Patients par
la base de démo téléchargée (les données
démo sont dans le fichier Patients.accdb)

Dans la base de démo les mots de passe
sont vides. Vous pouvez définir ces mdp
dans le SET UP (en tant qu’ADMIN).

Clique 2
s
Ry SeT up
:afr

CONFIGURATION | REGLAGE PERSONNEL | MEDICAMENTS/ACTES | MATERIEL | GESTION BACKUPS ~GESTION BASE ACTIVE | BOITE MAIL

Manipulations de la base active
{onglet seulement disponible pour [utilisateur ADMIN)

La base active est : @ & ? |Redolesmises jour

C:\Gestion-Patients\Patients.accdb

< FARE UNE COPE I
| gl A i
) | SO =1

Les sources disponibies 7

VIDER LA B
ACTVE

(supprimer les
données)

L

RETOUR
SOMMAIRE
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Pour commencer a paramétrer Gestion-Patients
sérieusement il faut se débarrasser de la base
démo. On peut faire cela donnée par donnée, mais
il existe un bouton spécial plus efficace.
Démarrez Gestion-Patients et cliquez sur le bou-
ton SET UP (en tant qu’ADMIN).

(le mot de passe pour ADMIN est vide au début).

. puis, sur l'onglet ‘Gestion base active’
. cliquez ‘KILL et Confirmez

Les données démo seront effacées, sauf les mots
clés, les codes postaux.

Dans la base de données sont introduites :

. 1 utilisateur ADMIN (mdp vide)

. 1 praticien avec le nom: [Nom Médecin]

. 1 lieu d’exercice avec le nom : [Nom Cabinet]

Ensuite cliquez sur ADMIN pour entrer a nouveau
dans la base vide.

1l s"agit maintenant de définir un ou plusieurs mé-

decins, un ou plusieurs lieux d’exercice et un ou
plusieurs utilisateurs.

29 &snon
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Les patients

Il y a plusieurs fagons de visualiser la liste des
patients. Ces listes montrent les patients du pra-
ticien lié a I'utilisateur qui est entré dans la base.

[BANECHI Jean (7)

[BANECHI Kiaas (31

» l_ MUTUEI.LEIS‘

"~ NOM DE LA BASE DE DONNEES

Bossier patient 1

[DHHADAHD-FIELDEN Marie (118}
*ARTAGNAN Elo (18)
[DELAPORTE-GROSSE Ffff (109)
[DOEMAARWAT lemand (48)
[PUFOUR Paul (50)

[DUPOND Albert (17)

[DUPOND Jean (18)

UPONDIE Test (18)

[PUPONT Albert

[DUPONT Albert (18)

[DUPONT Anne (62)

UPONT Bernard (17)

B B B B B B BB BB BB B BB BB BB BB

[DUPONT Bernard (64)
 Filtre  [Lien N° médecin traitant]=2

On peut introduire un nouveau patient par le bou-
ton «+» (ou par clique dans I'agenda pour créer un nou-
veau rendez-vous, ou par ‘enregistrer et nouveau’ sur le
formulaire d’un autre patient)

RETOUR
SOMMAIRE
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QUITER
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o

en et par cabinet
e Fire Cabinct

4B DOSSIERS DETOUS LES PATIENTS
s

I

- I PATIENTS
+0a
+0s
+@c
+ 0o

- [C] EINSTEIN Albert (01/01/1955) (suivi par Dr. House)
+ B1ymn-170y1 18
- () 29102/2012.06103/20 17 Boel anain
23/02/2012 Consuitation (Or, House)
01/03/2012 Consuation approfondie Or. House)
21/03/2012 Examen radiclogique (. House)
26/05/2012 Examen scanner (Dr. House)
28/05/2012 Consuitation (br, House)
06/06/2012 Intervention (Or. Copacabanz)
06/03/2017 Consuitation anesthésie (. Cameror)
+ [ EINSTEDN Jean (01/01/2000) (suivi par Dr. House)
+0en
+0er
+@r
+0e
+0n
+ 0
+0
=14
- Se
+ [ KEKUKIPOT Fer (01/12/2014) (suivi par Dr. House)
+@r
+0ro B

Clique sur l'icbne FICHE ouvre le formu-
laire du patient:

Dr. House
Or House St Marguerice 03093€
. House st marguerite r 2300¢€
Dr. House St. Marguerite M 28,00€
Dr. House Catinet psy M 23.00€
Ditouse. 1 Margusil AL 1227%¢ »
. >
Or House St Marguerite M 795.32¢€
Or Howse: Catinet Py M 28,00€
Dr. House St. Marguerite M 1218.00€
Dr. House St. Marguerite F 13400€
Dr. House Catinet Psy F 78.00€
D House St Marguerite M 2531,00€
Ortlouse Cotinec sy F 1150,00€
Dr. House St. Marguerte B -18,00€
Dr. House Cabinet psy F 949,06 €
4357496 €
Filtre: 1=1 AND [Lien N" Meédecin traitant}=2

rl i@oft
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LA FICHE PATIENT Praticien ‘habituel’ Mots clés attribués au patient.

Double-clique pour la premiére fois fait charger

les mots clés en mémoire pour pouvoir choisir
dans l'arbre des mots clés

Clique ici montre les autres
patients avec ce mot clé

(ol x|

Déverrouiller pour pouvoir Cabinet ‘habituel’
modifier Envoyer un mail avec
. Le nom et prénom le champ NOTES, par dé-
. Genre faut

. Date de naissence
[N DETAILS PATIENT

Lies habituel : idencice ] soir

Dossier sur disque du patient

lom (de jeune ﬂHE:‘EINSIEIN Escarre

Identification du patien v
:Iwummama\‘

enoms [ ~|Albert
ate de naissance[01/01/1955 [Besans [ @

N de naissance

Tda-H

Surdoué:

) -

e Acceder au dossier sur disque
DONNEES ADRESSE & ASSURANCE |Twnsusso|mm| RENDEZ-VOUS (31) | PRESCRIPTIONS ns)l ANTECEDENTSl PIECEJO!NTEl‘Bll PROTOCOL

] fmmc Genéraliste (MT) |pr. Rorched Badeh - QN ~\.
Les onglets montrent : Quartier PRISE EN CHARGE
Batiment caftotrgt Numéro assurance sécu: (1234567890123 |0 11] Créer le dossier sur disque
° Quelques données génériques Numéro et Rue dgzdadt Caisse sécurité sociale )y
. L'adreSSe et la prise en charge Code Postal 01110 JCHAMPDOR j Couverture maladie universelle ChU : (1 . \‘. Le numéro et C|é de I'assu-
. Les trajets de soins Téléphone domicile Département AIN Organisme MUTUELLE:  [mgen  +]Q T, ,
L Jd N ir et e ADRESSE FAC RESPONSABLE en cas de mineur(e) rance est vérifié par l'algo-
. es rendez-vous a venir et pas- i <], i
e p Téléphone portable Copier I'adresse & ‘\ rlthme'
ses . . Email fr @| il \
. Les prescriptions pendant des B o A
RdV ¥ i - . . : g Adresse, assurance et corres-
. Quelques antécédents (mots | || pocteurfrere *| Q [cardiologue 0 @ créerun cocumentf] v £ | pondants du patient
clés et actes) Dr Alert -| Q[Frere O @ crésrundocumentw = =
. Les piéces-jointes Dr Faid ~| @ [Neurologue O @ créerundocumentw E] ¢
Dr. Morchedre | Q pere O @ créerun document| w =] = -
. Le protocol HAS =

3 le compte financier iotes.
aeccestalons

Chaque item liste sur un onglet per-

met d’ouvrir le formulaire corres-

pondant. Chaque champ qui repré- |Fie iFpsieni=is N\

sente un lien est suivi par I'icone Ce champ Notes (et tous les champs *Mémo/notes’) est un champ de type

‘loupe’ qui permet de suivre ce lien. ‘texte enrichi’. Cela veut dire qu’en sélectionnant une partie du texte, un
petit menu déroulant va apparaitre ce qui permet de formater ce texte
(pour changer la couleur, la taille etcétéra).

31 o
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[ARDETALS PATIENT

BB Fiche patient™

cien habituel : O/

Référenca dossie papier[aea

temeeunoniofseN ] oEs

O | I G
ar J |

Prénoms [ ]latbert uEL.

Dste o nassance /011955 |

L
|

S

i |
| | |

| scarrons | s e oo | orocow s cowre |

Rétérenca dossier papier[aea

o (60 loune T1cfEINSTEIN

S

| oroca s o

Prolession

€

Manque d autonomie
o

0 e e {9} AONDEZVOUS pour ramen scamer o House F
PoG0G) [ 75 ] Tomedsppliuer e e Sl matiae
[ sors 1 Eobec S Consitoion e
Tail () 57 ] [Premiere formuie Deur 5 o sttt @ Do &
e ama) e Wow e © comutation or. rodent >
poids normal © consutaion orwouse =
o comutaion or Grovent *
pestemon [ e e |
e o Sl o n o crmedharon e sou s Or Cameron Oesepamom0 |
Pt T 1| oot et mhiant [ — o Cameron Gepomiian | &
Matads fecioes P Pt
Pokmecisque [ | proocmabaues  Addctions DS e o O House >
Traumatisme r . Tu| el ook © Consultation Or. House: -
Heurslogiaue s Cl o ]
01 heuiencsamen s e €t © nosiow orHouse
Chage r | el =
i Ll I
— T —
ancsestalons ancsestalons ancsestalons

Fite: " paten =15

Des données génériques du patient (spécifique pour cabi-
net de psycholoques)

Fite: [N paten =15

Liste des trajets des soins pour ce patient

AUTRES ONGLETS DE LA FICHE PATIENT

Liste des prescriptions de médicaments, traitements,
examen et activités a faire

(AR DETALS PATIENT

Praticien hat

Bl Fiche patient

Liste des mots clés attribués pendant des RdV et les actes
réalisées

Ligix
BEH Fiche patient™ L ;

Fite: (" paten =15

La liste des RdV passés et a venir (les mots RENDEZ-VOUS
pour y sont ajoutés)

Liste des piéces jointes des rendez-vous: des photos, des
documents Word, des scans, des vidéos, des sons

Compte financier du client.

[ABDETALS PATIENT

Rétérmnca dossier papier [aaa
om0 oune o fgTEN
o o e

P ] aiber

R

o e eun o fgsrE
o o mar |
Pinoms [ E][aber

om0 e i ENTEIN

W o martal

révoms [ S]aner

“III72010 0 ALCOOL MODIFE GIFRER, sction o applation <61885225 5

Do 08 nalE SN 01/01/1955 [T es an = D3t o nalssance[o1/01/1955 M o 530c8{01/01 1955 [lesan e oo 2
vl et e o S e e et | S
| T T . 0 i | i . ; " " " )
oo | | reen| vomas| | | | | moroco | comre| | | | I | | orocou s conre
ToTAL €S PRSCRIPTONS PENDAWT S ReNDEZ uS [P
T — et e | o for o TwiAE ey e
25/12/2017 ), Reflechic ) 36-15 06/12/2010  |or. House. 611,29¢ 557,28¢€ 81,01€ o
[ e e s st J— s | e e s B8
25/12/2017 (] Faire du sport acawoan1o///f/ 32015 12/05/2011 |or. House 3,00€ 35,00€ ¥
F A e — g v B e oo o
ey = :
O o 3 it =i o TR EEe S -
b ool 1 - oite — 47515 01/03/2012  [Dr. House 23,00€ 2,00€ =3
R e oy
12/01/2011Q mp debout w3 pdpcogins, parromtsm o715 [ 16/os/2012_orHouse 300€ 28,00¢ F
T2/01/2011 3 Echo du rcin gavehe oz nse e Y 15 [ 19/03/2012or.iouse 2,00¢ 2,00€ ¥
1f01/2011 Q w couche a615 | 21/03/2012 [or. House 10,00€ 10,00€ F
AT v e
o s e

T

ancsestalons

s 7

ancaestalons

T

ancsestalons

Fitre: [N patend =15

Fite: " patend =15

Fite: [ patent] =15
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Les rendez-vous

Il y a plusieurs fagons d’introduire un rendez-vous
pour un patient:

. Clique sur «+» nouv. sur l'onglet Rendez-
Vous d’un patient (rdv pour le méme pa-
tient)

. Clique sur une plage libre dans I'agenda d’'un
praticien (rdv avec ce praticien pour cette
date)

. Clique sur «+» sur la fiche bleue d’un ren-
dez-vous existant (rdv pour le meme pa-
tient avec le meme praticien)

Une fenétre s’ouvre pour saisir la date, le patient,
la raison, le type de rendez-vous et la durée pré-
vue (prédéfinis dans le Set Up).

On peut imprimer la feuille et on doit confirmer le
RdV pour qu’il puisse étre introduit dans la base.

rrier &lectronique au pat

- RdV pour:  Dr, House

Date/heure |@: 2018 15:15

Nom marital:
Prénom:

Date de naissance:
Tél. domicile:

EMAIL:

Trajet de soins .

MOLTE Eoaus pour ke, V. E5nko pour“Te praviciss .

RAS (rpffehoisir
dans
1'agenda

DI::: ::é::: . ‘[_e' CONFIRMER ./
RETOUR
SOMMAIRE

[P DETAILS RENDEZ-VOUS
B Fiche RdV

Si e patient n'étzit pas au r

Un Rdv peut étre de ‘type
consultation ou d’un autre

, P Consultation
type, prédéfini dans le Set
Up Symptémes Mots clés gttribués
RA! [a|| [Routie-ciques gl chaiei
| ol Gl
[P Rendez-vous. =101 x|
RENDEZ-VOUS =
= = . ‘
it v/
u prochain RdV
‘ /
= Iraires consultation Code Consultation Base Coefficient__Modificoreur [l S Montant
: iesD s weso oo = [ 5 | [ 2000% F[ I | |
e [Dépassement ho ioraires :
Fotal consuttat on: | |

ervention] =998

|

/V

Si le patient n’est pas encore connu il faut

/ au moins renseigner :
L]

Le nom et prénom
Genre
Date de naissence

Temps écoulé depuis I'ouverture du formulaire du RdV.
Cliquez ici sur le carillon pour arréter la minuterie.

@ @ QUITER / rliéoft Manuel de référence de I'application Gestion-Patients

Dés qu’un RdV va se terminer*e son défini dans le
Set Up retenti (5 minutes en avance) et vous pou-
vez cliquer pour Terminer le RdV. Ceci bloque les
données. Re-clique rend les données accessibles
a nouveau. ‘ ‘ ‘

Base Cosfficient _Modiicateur | Montant
23,00€| 1000% - 23,00€

[SZpssementrorories: |
[Fotolconmarerion:— YT

&Eéfi:“lON
33 e



NS NOM DE LA BASE DE DONNEES

B Murusu.asl
T
Dossierpatient 7

NUMERO SECU i
o] 2
¥ LIEUX £
| oexercice [~ _E ;'.g

o] Foee 055

PATIENTS

- - |
:

Sélectionner
les RdV de
type ‘Consul-
tation’

Filtrer les RdV avec ce mot
dans les champs Symp-
tbmes/ Faite en séance ou
Compte Rendu

Sélectionner les
autres que de
‘Consultation’

RETOUR
SOMMAIRE

J _

RdV
type

>
J

ate] dattents

Sy

)

Par rendez-vous on peut imprimer :

Acceder au autres RdV du pa- .
tient ou créer un nouveau RdV

Acceder a la FICHE
du patient.

EINSTEIN
Albert
62:11 _ansimois

= Test Cabinet

Compte rendu | Prescriptions |ﬁéc§«iu'nlﬁ[€) Priseenchrgdﬂmml

réalisée

Symptomes Mots clés attribués
RA Al
= G|
Fait en séance
wisc ‘
A faire au prochain RV
Honoraires consultation Base Cosfficient __Madificoteur R Montant

1000% -
oépssmen e |

[Total consultation :

Le compte rendu

L'ordonnance en 2xA5 sur 1 A4
L'ordonnance bizone
L'ordonnance des prescriptions
La feuille pour RdV

Si le patient n’était pas au RdV cliquez
ici pour introduire I'acte NS (no show)
dans la facture.

Renseigner ou choisir un ‘trajet des
soins’. Ceci permet de grouper des RdV

Mots clés attribués au RdV (2 ne pas

|_e confondre avec les mots clés attribués

au patient sur la FICHE du patient).
Double-clique pour la premiére fois fait char-
ger les mots clés en mémoire pour pouvoir
choisir dans I'arbre des mots clés.

[Fikre [N intervention] 398

QUITER

rl i@oft
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—e Choisir I'acte ‘intellectuel’ pour la
facture
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Les prescriptions

L'onglet Prescriptions sur le formulaire d'un ren-
dez-vous permet de noter les prescriptions de :
. médicaments;

. traitements;

. examens;

. activités a faire.

Si la prescription choisie a un lien avec une spé-

cialité pharmaceutique ANSM le code CIS este_|

montré.

Clique sur ce bouton permet d’ouvrir la liste ANSM
pour choisir une spécialité pharmaceutique.

La liste personnelle des choses a ‘prescrire’

A3 LISTE PERSONNELLE DES MEDICAMENTS, TRATTEMENTS ET ACTES ou ACTIVITES A RESCRIRE

{@joutez drautres en bas e

Médicaments /Traltements / Examens / Activités | Q
=

Anmuler _Fitre I:I‘«*

AALCOOL MODIFIE AP, solution pour application cutanée|

"ALCOOL MODIFIE AP, solution pour application cutanze

'ALCOOL MODIFIE GIFRER, solution pour application cutanée

‘Aller au cinéma

analyse sang

'ARKOGELULES BARDANE, gélule

55p couche.

.\ 12/03/2018
™~

Dans la liste personnelle on peut lier une prescription a une spécia-

lité pharmaceutique ANSM. Créez un nouvel enregistrement en bas
de cette liste et cliquez sur le bouton ANSM. Sélectionnez la spécialité
et fermez le formulaire ANSM. Il sera demandé si vous voulez copier
cette spécialité dans votre liste. Le code CIS et la description seront

copiés dans votre liste personnelle.

RETOUR

SOMMAIRE QU'TER
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Si une prescription est choisie vous
pouvez ouvrir votre liste personnelle
pour filtrer cette prescription

Ici vous décidez si vous voulez
facturer cette pgescription

Patient DAHADAHD-FIELDEN
"ad\l‘- Eprénum : Marie
Age i 118:1 ans:mois

12-févr.-2015 15:00 []

\Mﬁ% 67673559 \ *

vy [ \

L—
Of0|®
\

B 3

[Filtre : [N" intervention] =1005 =

N

Les champs Frequence/zie/Durée/Prix sont
par défaut pris dans votre liste personnelle,
mais librement modifiables ici.

Menu déroulant pour choisir dans votre liste
personnelle. Si une médication n’est pas
connue dans cette liste il est demandé si
vous voulez I'ajouter.

&Eénou
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'S Flche Rdv

Analyse Fonctionnelie

B Fiche RdV

o B

= o

ASPIRINE DU RHONE 500 mg, o g
comprimé . o
ot @ :
e axnsssta [
ceron018 0
| &
gy L o
e 7 o 3
o o=
oty % i Am |
n
e @
gy L o

Interventlons / actes technlques réalisées

4 e L | [ “
5 HQ ELY0 | I 't
6 =a %] I [ Fy

Honoralres actes.
Description d'autres prestations réaisdes et  facturer

e prestoins |

ResméFacture  {coraiion e
D -
N 1000,00€

REGLEMENTS

ow) 272015 |3

SOLDER Mo

Liste des prescriptions de médicaments et activités. Les
options sont soit dans votre liste personnelle, soit dans la
liste de ’'ANSM.

Liste des pieces jointes a ce rendez-vous: des photos, des
documents Word, des scans, des vidéos, des sons

e

b Fiche RdV

WesCom

@J Document sans cescption]

' o

Nowv>

e

BTy

Actes ‘techniques’ réalisées et a facturer

AUTRES ONGLETS D'UN RENDEZ-VOUS

Résultat d’une analyse ‘fonctionnelle’ (spécifique pour ca-
binet de psychologues)

[EEST) R SO P —

Probleme clble

It/;lﬁ

Facture pour le rendez-vous et les paiements.

Compte rendu qu’on peut transformer en doc. Word et en-
voyer a un correspondant
il

FEER

RSP s |

RETOUR

SOMMAIRE QUITER
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Les trajets des soins

Un trajet est un groupement de rendez-vous pour
consultations et/ou interventions pour une méme
raison.

Un trajet sert a mettre en relation par exemple
une consultation avec une série de rendez-vous
qui en résultent.

CE—————— _iaix|

Un trajet se défini ici sur le formulaire du rendez-vous
(texte libre ou a choisir dans le menu déroulant)

B Fiche RAV i, e EEERET BNECH

Age @ 57: ansimois

21-mai-2012 @

|Andyseﬁmnxnnndc| | Compte rendu | Prescriptions |Psa(a:p'mﬁ(m

Prise en m;;dm-;'

Svmbtames

(Sel«hrmsdsdztsdsmndu vous) L -1
T b Jour >
23-déc.-2010
ALEXIS Andre 17-mars-2015 31-mars-2015  L'école @ 1|
Filtrer les rendez-vous d'un i Iefer20n  i9dee0 G
. . BANECHI Jean 28-déc.-2010 12-sept-2016 E]
trajet pour un patient. < SR Do 2w ]
BANECH Kizas 25-janv.-2011 31-mars-2015 ]
'BANECHI Luc. 21-mai-2012 21-mai-2012 infarct [ Cc
3o dic 200 o5 mar 016 g
BANECHI GORDUN Nicole 15-févr.-2012 03-mai-2015 [
1 i dd @)
'BONNET Martine: 1/-déc-014 Us-janv.-2018 ) Comptes rendu i
DG IES Chvstana 27-déc-2010 a0 T Comptesrenduid| €]
) DAHADAHD-FIELDEN Marie: 05-mai-2015 12-févr.-2018 (3] Comptes rendu i 1]
18-déc-2014 Zavr2015 ElC 1]
O DELAPORTE-GROSSE Ffffi 13-févr.-2012 13-févr-2012  test 1
O DELAPORTE-GROSSE Ffffi 23-déc.-2010 08-janv.-2018 @ G
D DOEMAARWAT lemand 06-juin-2012 23-mars-2015 appendicite 3)
'DOEMAARWAT lemand 26-déc.-2010 06-mai-2015 @) e
50 DUFOUR Paul 12.déc.-2011 25-mars-2015 @
e i N e T ’

RETOUR
SOMMAIRE
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Mots clés attribués

Pour un trajet nommé on peut impri-
mer ICI une facture combinée.

Page

=

M. Papa ANDRE
et =ikl ls dkkinkl

20 Le Barto
Tunis

st
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L'agenda

Clique sur le bouton agenda ouvre par défaut
I'agenda du praticien lié a I'utilisateur et montre
les diponibilités de ce praticien (a définir dans le
Set Up par praticien).

N

Par défaut I'agenda montre une semain&~a_partir
d’aujourd’hui. Le minimum pour un RdV est 15mj-
n_multiple de minute

MENU - Access

H M4 spus b N W
samed 10

JEwiera018]  lundi 12 fevrier 2018

Agenda de ¢
(|

13:46

Manuel de référence de I'application Gestion-Patients

Chaque RdV est signalé par la cou-
leur du type de RdV (couleur attri-
buée dans le Set Up) et le nom du
patient.

Clique sur une plage blanche (libre)
permet de créer un RdV. Clique sur
une plage occupé (clique sur le nom
du patient) ouvre le formulaire du
RdV.

Si vous cliquez sur une plage non-
disponible il y a un avertissement,
mais cela n‘empéche pas d’intro-
duire un RdV hors disponibilités.

Changer la présentation pour montrer I'agenda de plusieurs
praticiens pour une journée en méme temps.

Tout afficher
1




NOM DE LA BASE DE DONNEES

= - MUTUELLES| - SECU

{Dossier patient 1

%, - !g

L
¢ LEUX }__:. =——— PRATICIENS [P0

L votoct ['oer  oaneirs i

Pt/ CHAMPS b’ =/ NOM =t PRENOM

La salle d’attente

Le bouton ‘salle d’attente’ montre les patients
avec rendez-vous aujourd’hui pour le praticien lié
a I'utilisateur entré dans la base.

Dés qu’un patient arrive on peut cliquer la case
‘arrivé’.

A partir de |a, la minuterie note le nombre de mi-
nutes que le patient attend avant d’étre pris en
charge par le praticien et si le patient est en re-
tard la case est rouge.

Si le RdV est terminé vous cliquez sur la case Ter-
miné, ce qui fait dispaitre le RdV de cette liste.

Il est aussi noté si c’est le praticien qui est en re-
tard.

Si un patient n’est pas au rendez-vous on peut cli-

quer la case No-Show, ce qui fait disparaitre le

RdV de cette liste.

On peut afficher les rendez-vous de plusieurs par- L

ticien d’une méme spécialité dans une seule ‘salle : s e =
d'attente”. P SALLE D'ATTENTE B Dr. House B 13:58 h
| Heurearivé | Retardpatient | Attend depuis [RdV iermind[Washow | Praticien | Retard praticien | Annuler Rav i
© 0845 M. BLABLACAR John (17 ans) [cd [EEN | I ' Dr. House 0 minutes =
3 © 0915 M.DUPOND Albert (17ans) ¥ 13:58 _ r I Dr.House 0 minutes =i
4 © 09:45 M.EINSTEIN Albert (63 ans) I ] I Dr. House =3

Nombre de patients restant aujourd'hui: 3 Filtre:  [Lien N° Médecin traitant] =2

e 39 5
N PATIENTS
>j QUITER / rlioswoft Manuel de référence de I'application Gestion-Patients
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Les statistiques

Le bouton ‘statistiques’ sur le menu principal
montre quelques options pour analyses :

Période a prendre en considération est libre ou:
. une année

. une mois

. ou seulement la future

Les sélections peuvent étre groupées par :
Année

Trimestre

Mois

Semaine

Jour de la semaine
Heure du rdv

Ces résultats peuvent étre filtrés par:

Type de RdV
Praticien
Lieu du Rdv
Genre

RETOUR
SOMMAIRE

Perods 3 prendre en consiraton - I Fire & prendre en consiératon (=Toul, 7 = meonnu)
 Heure du ROV TredeRav |- |

Statitique crée le

ta partr au OWIZ0TS  q [Uneannée | p | dourdelasemane
C Semaine L T C— 7022018

usavau szzors 4 Unmos | b | @ e

RS & Timesis w [ ;I‘(:‘ © Homme © Ferme.
" Année

ot

NOMBRE DE RENDEZVOUS

60

|56

40

o
Lo =
2
2
10 .
- [ |
0

15 janv 15 févr 15 mars "15avr ‘15 mai

@ @ ) QUITER /‘ rliéwoft Manuel de référence de I'application Gestion-Patients

Période & prendre en consieration Trerpar T Filre & prendre en considération (= Tout, 7 = ncomnu)
@ fewedi RV || ype e rav [ - %
{a partr cu: OIS q | Uneamnés | p ; J;urdehsew-mw' s :—j Statistiaue crée le
maine aticen 7 - 0722018
usavau [Fnzzs 4 Unms b | wos
TS © Trimestre vk e Comme O reme

Mombre dejours: 365 e

NOMBRE DE RENDEZVOUS

30

25

20




Listes diverses

lements 0 5
REGLEMENTS 01/01/1900 - 31/12/2100 (Sélections sur la date de paiement) O P i s e i
Année Trim. Mois Jour Filtrer sur le nom du patient; [ | g !.u | T | « [ =l I%II%I -
| e —
T BTS00 WATS Q WS D Fowe
C] 15/12/2017 34,00 € Carte bancaire GEBRUIKT Ferdinant =3 08janv.-2018 1400 WAIS, Q WA Dr. House: = [DELAPORTE GROSSE Fifff
D HDKIFHKLHZD Lhajkghikidhg  06/05/2015 825250 149 MUTUELLE MGEN : HDKIFHKLHZD Lhdjklghjkldh, =i 25-02c-2017 1000 BAIS, @ ehkibnb m RKIRIKRKIF] KIRKIRKD Or. House JEINSTEIN Abert
> s Gisors 7T T5i5T¢ conesanaresavec oo E; e aeenen S —
(D BAMNECHI Kiaas 02/05/2015 785-125 142 18,00 € Espéces BANECHI Klaas i Tow 20606 134TEST |  NIaTeK i 0esagieie o . House SIBLABLACAR Johm
(D HDKIFHKLHZD Lhdikighjkidhg  1g/04/2015 825-250 139 276,80 € Espéces HDKJFHKLHZD Lhdjklghjkldhg = Toow 0BT 123ATEST |  NTEIeRas e o O Fiouse EIFLBIACAR o
(D VERHAGEN Jean 17/04/2015 2238 136 2185,30 € Espéces VERHAGEN Jean =3 HBan-WIGELS Sa65476 Q redisdtsdt Dr:Homee BLABLACAR lokn
© BANECH Diana jpija0ls  eeie  1s 142,00€ Esplces BANECHI Diana = T = e
D BANECHI Kiaas 30/03/2015 780-234 126 23,00 € Carte bancaire BANECHI Klaas =5 Ta 2051500 5265476 Q weamsgisamn O House S[TesnANus
D IDFISD& All 28/03/2015 797-253 125 23,00 € Carte bancaire IDFISDG) Ali = 22w 2051695 ABCDE Q Petitpensement . House =HouDEm Al
(5 KOELANGA Claire 21/03/2015 754-252 123 63,89 € Virement bancaire KOELANGA Claire =i e @ rodisdhsdrly i 'IGRGRGRGR Dighfe
(D BANECHI Diana 16/03/2015 774-144 121 16,60 € Espéces BANECHI Diana = = .\;:—1::1::1 13ATEST | Q Khdlekidiasdzisiele . Fouse =IFERNANDEZ DUPONT Marguerita
(O KIETSKOEK Jean 10/03/2015 769-127 117 34,00 € Espéces KLETSKOEK Jean wif =
(D KOELANGA Claire 06/03/2015 754-252 116 -21,11€ Chégue remboursement 123456 =i
! & 000000 Geeese 06/03/2015 2233 15 23,00€ Autre... Q0000 Gggges =it
B1 @ koaaNeaGas 06/03/2015 754-252 i) 300.00 € Carte bancaire KOELANGA Claire =i # Prescriptions T
Filtre:: [Lien N° médecin traitant]=2 145 810,48 € - e
Brnler Imprimer Fermer

RETOUR
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08-janv.-2018 1500 [uaf at
I -

© [Aller aucinéma Activité T Ogjanv.-2018 BONNET Manine r oo
© ASPIRINE DU RHONE 500 mg, comprimé _Médication T 08-janv.2015 BONNET Martine ¥ Dr.House
|'® FERVEX ADULTES FRAMBOISE, granulés pot Médication 5] BONNET Martine W D House
© Alleraucinéma Activité [x] DELAPORTE-GROSS Fft ¥ D House
© Reflechir Activite 5] EINSTEIN Albert T D House
© Faire dusport Activité x] EINSTEIN Albert T Dr.House
© ALCOOL MODIFIE GIFRER, solution pour ap; Médication r EINSTEIN Albert. P D House
© Alleraucinéma Activité r EINSTEIN Albert [ Dr.House
© ECONAZOLEARROW LP. 150 mg, ovule & T ESTE Abert. ¥ Drfone
© Faire dusport Activite a] KIETSKOEK-ANE Amne W Drflowse
© Faire le tour du quartier Activite T Dept 2016 BAVEGHen T Drfose
© ALCOOLMODIFIE AP, solution pour applicitest T 20aw2015  BUGAGRIM W Drfowse
© ALCOOLMODIFIE AP, solution pour applicitest T 20aw20  breacwom W orrowse
© ALCOOLMODIFIE AP, solution pour applicitest T Daw0 oo W orrouse
© ALCOOLMODIFIE AP pour applicitest T aw20  ovencnom ¥ orhose
27 78950¢

Fitre: [Lien N" médecin tratant]=2 =




ANSM, classification et CCAM

Dénomination de la spécialité pharmaceutique
9570512 MABELIO 500 mg, poudre pour solutien 3 diluer pour solution pour perfusion
5348481 MABTHERA 100 mg. solution a diluer pour perfusion
5314657 MABTHERA 1400 mag, solution pour injection sous-cutanée

2002633 MABTHERA 500 mg, solution 4 diluer pour perfusion

6450615 MACROGOL 4000 MYLAN 10 g, poudre pour solution buvable en sachet-dose
1535416 MACROGOL 4000 SANDOZ 10 g, poudre pour solution buvable en sachet
0462535 MACROGOL BIOGARAN 10 g. poudre pour solution buvable en sachet-dose
8004215 MADECASSOL 1 POUR CENT, créme
0338355 MADECASSOL 10 mg, comprimé

58633852 MAG 2 100 mg. comprimé
4801797 MAG 2 SANS SUCRE 122 mg, solution buvable é &3

AL\l oleltlalnlilslnle wlnlolrialnls|rlolvinixlv]zle Ry

Forme pharm: utique

poudre pour salution a diluer pour intraveineuse

solution & diluer pour perfusion
solution injectable

solution 4 diluer pour perfusion
poudre pour solution buvable
Poudre pour solution buvable
poudre pour solution buvable
créme

comprimé

comprimé

solution buvable

4799780 MAG 2, poudre pour solution buvable en sachet
(4126741 MAGINJECTABLE 0,8 POUR CENT, solution injectable
58617360 MAGNE B6 48 mg/5 mg. comprimé enrobé

Statut de PAMM ure d'authorisation

Procédure nationale

Presentation

Présentation active
2471272010

0 ampoule(s) en verre jaune(brun) de 10 mi
Déclaration de commercialisation

poudre buvable pour solution
solution injectable

comprimé enrobé

Commercialisée

Dénomination de Ia substance

MAGHESIUM (FIDOLATE DE]
1500 mg / 10 ml de solution
MAGNESIUM

122 mg/ 10 ml de solution

intraveineuse
sous-cutanée.

intraveineuse.

orale

orale

arale

cutanée

orale

orale

orale

orale

intramus culaire;intraveineuse

orale

RC
0264393 -

A3 DOUBLE-CLIQUE pour sélectionner un CODE ACTE TECHNIQUE

Déplir +1_| _Replier | _Repier

+ (1 01 SYSTEME NERVEUX CENTRAL, PERIPHERIQUE ET AUTONOME
+ (102 OFTL ET ANNEXES
+ (03 OREILLE
- {2304 APPAREIL CIRCULATOIRE
- £304.01 ACTES DIAGNOSTIQUES SUR L'APPAREIL CIRCULATOIRE
+ (1104.01.01 Explorations électrophysiologiques de Iapparei rculatoire:
+ (104.01.02 Etude dies pressions et des débits de apparei circuiatoire
+ (304.01.03 Echographie de Iapparei crcuiatoire:
- £04.01.04Raclographie e lappareil urm\amwre
@8 o

2phi
(004.01.04.02 Artériographie de Teorte Thoragasne)
(£304.01.04.03 Artériographie pulmonaire
0401 E
(£104.01.04.05 Artériographie des axes cervicocéphaliques
(£30401.04.06 Artériographie du membre supérieur
(04.01.04.07 Artériograptie de la moelle épiniére
04010 de l'sorte abdominale
(2304.01.04.08 Artériographie du membre inférieur
(304.01.04.10 Phigbographie des axes cervicocéphaliques
(£104.01.04.11 Phiébographie du membre supérieur
(£004.01.04.12 Phiébographie de la veine cave supérieure
{2304.01.04.13 Phicbographie du membre inférieur
(304.01.04.14 Phigbographie de Ia veine cave inférieure
(Z104.01.04.15 Angiographie de Foei
(3304.01.04.16 Autres angiographies
(£204.01.05 Scanographie de I'spparei crculatoire
(1040106 Remographie [IRM] de lappareil craatorre
(£04.01.07 Santigraphie de Fepparei craustore
{2004.01.08 Epreuves fonctionneles de lappareil arculatore
(21040105 Ponctin, biopsie et préfévement de [apparei cralotoire
Qo40L10
070111 At s gt e Tppard aatore
+ (0 04.02 ACTES EUTIQUES SUR LE COEUR ET SES VAISSEAUX
+ (30403 ACTES THERAPE\mQuEs SUR LES ARTERES
+ (11 04.04 ACTES THERAPELITIQUES SUR LES VEINES
+ (11 04,05 AUTRES ACTES THERAPEUTIQUES SUR LES VAISSEAUX
+ (0 04.06 ACTES
+ (111 04.07 ASSISTANCE CIRCULATOIRE
E ET SYSTEME HEl

DU COER ET P

+ (] 06 APPAREIL RESPIRATOIRE

+ £ 07 APPAREIL DIGESTIF

-+ 1 08 APPARETL URINATRE ET GENTTAL

+ (1 09 ACTES CONCERHANT LA PROCREATION, LA GROSSESSE ET LE NOUVEAU-NE

+ (] 11 APPAREIL OSTEOARTICULAIRE ET MUSCULAIRE DE LA TETE

+ (1 12 APPAREIL OSTEOARTICULAIRE ET MUSCULAIRE DU COU ET DU TRONC

+ (] 13 APPAREIL OSTEOARTICULATRE ET MUSCULAIRE DU MEMERE SUPERIEUR
+ L3 14 APPARETL OSTEOARTICULATRE T HUSCULATRE DU HEHERE TWFERIEUR

- {3 QLASSIFICATION =

Artériographie coronaire [Coronarographie]

Détails Actes

Analyses Actes

Trim.  Mois

- [2018
praticien B

Total tarif de base actes sur Fiches RAV:
Total tarif consultations sur fiches RAV:

Total dépassements hono. sur fiches RAv:

Total BasesDh+Cons. sur Fiches RdV:

Nombre de RAV incluant cette acte: -

Jour

> B H H

+ (] 10 GLANDES ENDOCRINES ET METABOLISME =

Si la liste des médicaments ANSM est téléchargée et introduite dans la base
C:\Gestion-Patients\Médicaments\BaseAFSSAP.accdb on peut faire des re-
cherches et choix dans cette base pour sélectionner une spécialité pharmat-
ceutique comme prescription.

RETOUR
SOMMAIRE

>

QUITER

) rlicdoft
J

Si I'Excel des actes CCAM est téléchargé et introduite dans Gestion-Pa-
tients on peut faire des recherches dans cette liste et sélectionner une
acte dans un RdV. L'onglet a droite permet de totaliser les occurences des
actes pour une période.

2 Fé‘eéﬂm‘

\TIENTS
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Analyse des mots clés

Les mots clés sont définis dans le Set Up.

Un mot clé peut contenir d’autres mots clés
(jusqu’a 6 niveaux).

Un mot clé peut étre attribué a un patient sur la
FICHE du patient ou pendant un rendez-vous de
ce patient.

Imprimer Fermer

- 23 RACINE DES MOTS CLES
—+ Addiction (3 fois)
Allergie (4 fois)

2| DUPONT Bernard 11/12/1953 Les mots clés pemettent de faire des analyses,

- Anatomie (11 fois) £ EINSTEIN Albert 63  27/11/2010 0170141955 délterlminler la fréquené:,e d'UQ mot clé, permet de
> calculer la moyenne d’age des patients avec ce
+ Dent (5 fois) | EINSTEIN Jean 18 014012000 4 4 9 P
L mot clé.
2| FERNANDEZ-DUPONT Margiesita 42 15/12/2014 21/05/1975

+ Cavité buccale (1 fois)
+ Glandes salivaires (1 fois)
Merf infra-orbitaire (1 fois)
+ Nez (1 fois)
Membre inférieur (1 fois)
~+ Complication (5 fois)
Dermatologie (2 fois)
+ Diab&te (8 fois)
+ Dysmarphose (6 fois)
+ Esthétique (3 fois)
+ Imagerie (4 fois)
+ Lésions (3 fois)
TI_+ )?eer (2 fois)

j | lindex_motcle}=212 Moyenne d'age : 46,8 ans

@ @ QUITER / rh@oft Manuel de référence de l'application Gestion-Patients
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. Dépister d

Gestion-Patients est programmé sur MSOf-
fice Pro. Ceci veut dire que le bon fonc-
tionnement de Gestion-Patients dépend de
la présence d’un certain nombre de ‘réfé-
rences’ fournis par Microsoft Office. Si une
des références n’est pas trouvée Gestion-
Patients peut produire des erreurs aléa-
toires. Pour dépister les dépendances man-
quantes Gestion-Patients produit un rapport
nommé Gestion-Patients-REFERENCES.txt
au démarrage.

Si au démarrage Gestion-Patients donne
une message d’erreur vous devez ouvrir ce
fichier = Gestion-Patients-REFERENCES.txt
qui est soit dans ‘documents’, soit dans C:\
Gestion-Patients, soit autre part.....(avec
notepad par exemple)

(la date et I’'heure de la création du fichier
doivent correspondre au dernier démarrage
de Gestion-Patients)

Dans ce fichier il est noté |’état des références
vers des fichiers externes a Gestion-Patients.
Gestion-Patients doit avoir accés a ces fichiers.
Ces fichiers viennent avec l’installation de win-
dows et/ou d’Office.

Si une de ces références est ‘manquante’ ou bro-
ken ou autre que REFERENCE OK Gestion-Patients
va produire des erreurs aléatoires.

C’est preuve que Windows et/ou Office n’est pas
correctement installé. Généralement une réinstal-
lation correcte de MSOffice résoud le probléme.

@ @ QUITER D, rlieSroft
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Un contenu type de ce fichier
est montré a cété (exemple
avec W7-64 bits et MSOffice
2013 en 64bits):

Manuel de référence de I'application Gestion-Patients

07/02/2018 07:24:07
RAPPORT DE L'INSTALLATION D’OFFICE POUR :
C:\Gestion-Patients\Gestion-Patients-14.22-MS064bits.accde

Access version : 15.0.4963.1000 (64bits)
JET/ACE version: 15.0.4873.1000

JET utilisateur: Admin

WIN utilisateur: RLI

Ordinateur  : RLI-PC
ETAT DES REFERENCES VBA :
VBA

Visual Basic For Applications
C:\PROGRA~1\COMMON~1\MICROS~1\VBA\VBA7.1\VBE7.DLL
REFERENCE OK

Access

Microsoft Access 15.0 Object Library

C:\Program Files\Microsoft Office\Office15\MSACC.OLB
REFERENCE OK

DAO

Microsoft Office 15.0 Access database engine Object Library

C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\OFFICE15\ACEDAO.DLL
REFERENCE OK

Office

Microsoft Office 15.0 Object Library

C:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\OFFICE15\MSO.DLL
REFERENCE OK

WIA

Microsoft Windows Image Acquisition Library v2.0
C:\Windows\System32\wiaaut.dll

REFERENCE OK

WMPLib

Windows Media Player
C:\Windows\system32\wmp.dIl
REFERENCE OK

Scripting

Microsoft Scripting Runtime
C:\Windows\system32\scrrun.dll
REFERENCE OK

MSForms

Microsoft Forms 2.0 Object Library
C:\Windows\system32\FM20.DLL
REFERENCE OK

stdole

OLE Automation
C:\Windows\system32\stdole2.tlb
REFERENCE OK

&EQT ION

P{ TIENTS



	1	Présentation de Gestion-Patients
	Licence 

	2	Structure
	Modules

	3	Installation
	Configuration requise
	Installation du logiciel
	Préparation de Microsoft Access
	Installation pour réseau
	Changer d’ordinateur
	Installer une mise à jour
	Desinstallation du logiciel

	4	L’interface
	Ecran d’accueil, la licence
	Le menu principal
	Fonctions globales

	5	Set Up
	Onglet Configuration
	       Utilisateurs
	       Dossier central des patients
	       Définir les mots clés
	Onglet Règlage Personnel 
	Onglet Médicaments/ actes
	Onglet Materiel
	Onglet Gestion Backups
	Onglet Gestion Base active
	Onglet Boîte Mail
	Word

	6	Commencer
	Les patients
	Les rendez-vous
	Les prescriptions
	Les trajets des soins
	L’agenda
	La salle d’attente
	Les statistiques
	Listes diverses
	ANSM, classification et CCAM
	Analyse des mots clés

	6	Dépister des erreurs

	Button 3: 
	Page 2: Off
	Page 31: Off
	Page 42: Off
	Page 53: Off
	Page 64: Off
	Page 75: Off
	Page 86: Off
	Page 97: Off
	Page 108: Off
	Page 119: Off
	Page 1210: Off
	Page 1311: Off
	Page 1412: Off
	Page 1513: Off
	Page 1614: Off
	Page 1715: Off
	Page 1816: Off
	Page 1917: Off
	Page 2018: Off
	Page 2119: Off
	Page 2220: Off
	Page 2321: Off
	Page 2422: Off
	Page 2523: Off
	Page 2624: Off
	Page 2725: Off
	Page 2826: Off
	Page 2927: Off
	Page 3028: Off
	Page 3129: Off
	Page 3230: Off
	Page 3331: Off
	Page 3432: Off
	Page 3533: Off
	Page 3634: Off
	Page 3735: Off
	Page 3836: Off
	Page 3937: Off
	Page 4038: Off
	Page 4139: Off
	Page 4240: Off
	Page 4341: Off
	Page 4442: Off
	Page 4543: Off

	Button 4: 
	Page 2: Off
	Page 31: Off
	Page 42: Off
	Page 53: Off
	Page 64: Off
	Page 75: Off
	Page 86: Off
	Page 97: Off
	Page 108: Off
	Page 119: Off
	Page 1210: Off
	Page 1311: Off
	Page 1412: Off
	Page 1513: Off
	Page 1614: Off
	Page 1715: Off
	Page 1816: Off
	Page 1917: Off
	Page 2018: Off
	Page 2119: Off
	Page 2220: Off
	Page 2321: Off
	Page 2422: Off
	Page 2523: Off
	Page 2624: Off
	Page 2725: Off
	Page 2826: Off
	Page 2927: Off
	Page 3028: Off
	Page 3129: Off
	Page 3230: Off
	Page 3331: Off
	Page 3432: Off
	Page 3533: Off
	Page 3634: Off
	Page 3735: Off
	Page 3836: Off
	Page 3937: Off
	Page 4038: Off
	Page 4139: Off
	Page 4240: Off
	Page 4341: Off
	Page 4442: Off
	Page 4543: Off

	Button 5: 
	Page 2: Off
	Page 31: Off
	Page 42: Off
	Page 53: Off
	Page 64: Off
	Page 75: Off
	Page 86: Off
	Page 97: Off
	Page 108: Off
	Page 119: Off
	Page 1210: Off
	Page 1311: Off
	Page 1412: Off
	Page 1513: Off
	Page 1614: Off
	Page 1715: Off
	Page 1816: Off
	Page 1917: Off
	Page 2018: Off
	Page 2119: Off
	Page 2220: Off
	Page 2321: Off
	Page 2422: Off
	Page 2523: Off
	Page 2624: Off
	Page 2725: Off
	Page 2826: Off
	Page 2927: Off
	Page 3028: Off
	Page 3129: Off
	Page 3230: Off
	Page 3331: Off
	Page 3432: Off
	Page 3533: Off
	Page 3634: Off
	Page 3735: Off
	Page 3836: Off
	Page 3937: Off
	Page 4038: Off
	Page 4139: Off
	Page 4240: Off
	Page 4341: Off
	Page 4442: Off
	Page 4543: Off

	Button 6: 
	Page 2: Off
	Page 31: Off
	Page 42: Off
	Page 53: Off
	Page 64: Off
	Page 75: Off
	Page 86: Off
	Page 97: Off
	Page 108: Off
	Page 119: Off
	Page 1210: Off
	Page 1311: Off
	Page 1412: Off
	Page 1513: Off
	Page 1614: Off
	Page 1715: Off
	Page 1816: Off
	Page 1917: Off
	Page 2018: Off
	Page 2119: Off
	Page 2220: Off
	Page 2321: Off
	Page 2422: Off
	Page 2523: Off
	Page 2624: Off
	Page 2725: Off
	Page 2826: Off
	Page 2927: Off
	Page 3028: Off
	Page 3129: Off
	Page 3230: Off
	Page 3331: Off
	Page 3432: Off
	Page 3533: Off
	Page 3634: Off
	Page 3735: Off
	Page 3836: Off
	Page 3937: Off
	Page 4038: Off
	Page 4139: Off
	Page 4240: Off
	Page 4341: Off
	Page 4442: Off
	Page 4543: Off



